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Zalacznik do Zarzadzenia
Dyrektora PUP w Ilawie
Nr 24/2019 z dnia 02.09.2019 r.

REGULAMIN
przyznawania Srodkow na podjecie dzialalnos$ci gospodarczej

ROZDZIALT
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej sa przyznawane na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j Dz. U.
z 2019 r. poz. 1482 z p6zn. zm.);
2) rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy
oraz przyznawania $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r. poz.1380);
3) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE L 352);
4) ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2018 r. poz. 352 z p6zn. zm.);
5) ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsigbiorcow (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1292);
6) kodeksu postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 z p6zn. zm.);
7) kodeksu cywilnego (t.j Dz. U. z 2018 r., poz. 1025 z p6zn. zm.);
8) kodeksu postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1363 z p6zn. zm.);
9) niniejszego regulaminu.

Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1. ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 z pézn. zm.);

2. staroscie - oznacza to dziatajacego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w llawie;

3. urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Itawie;

4. Whnioskodawcy- oznacza to odpowiednio:

1) bezrobotnego, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U.z 2019 r. , poz. 1482 z pézn. zm. );

2) absolwenta centrum integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt la ustawy z dnia 13
czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 217);

3) absolwenta klubu integracji spolecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym;

4) poszukujacego pracy opiekuna, o ktorym mowa w art. 49 pkt 7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. , poz. 1482 z p6zn. zm.)

5. przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przeci¢gtne wynagrodzenie W poprzednim kwartale,
od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”, na podstawie
art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1270, z pdzn. zm.);
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6. dofinansowaniu — oznacza to jednorazowe $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej;

7. zespole oceniajacym- oznacza to zespot powolany przez Dyrektora urzedu w celu merytorycznego
rozpatrzenia wnioskow w sprawie przyznawania jednorazowo S$rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej;

8. komisji - oznacza to Komisje Konkursowg ds. rozpatrywania (ofert) wnioskéw konkursowych
na organizatorow aktywnych form fagodzenia skutkow bezrobocia, powotang Zarzadzeniem nr 6/2019
z dnia 20 lutego 2019 roku przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie jako organ
opiniodawczy w sprawie przyznawania jednorazowo srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarcze;;

9. wniosku o dofinansowanie — oznacza to wniosek o przyznanie $rodkéw Funduszu Pracy,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, innych krajowych i zagranicznych $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej;

10. ocenie formalnej wniosku — nalezy przez to rozumie¢ oceng dokonywang przez pracownika
urzedu, polegajaca na sprawdzeniu poprawnosci wypelnienia i kompletnosci wniosku wraz
z wymaganymi zalgcznikami oraz sprawdzeniu spelnienia warunkéow przez Wnioskodawce,
do ubiegania si¢ o dofinansowanie, okre§lonych przepisami prawa i kryterium dostepu;

11. kryterium dostepu — nalezy przez to rozumie¢ ograniczenia co do Wnioskodawcow, obszaru
dzialania wynikajace z zalozen realizowanych programoéw i zrodet ich finansowania: rezerwy
Funduszu Pracy, Europejskiego Funduszu Spotecznego, innych krajowych i zagranicznych srodkow;

12. ocenie merytorycznej wniosku — nalezy przez to rozumie¢ ocen¢ dokonywang przez Zespol
Oceniajacy w oparciu o kryteria merytoryczne punktowe zamieszczone w ogloszeniu o naborze
wnioskow;

13. umowie o dofinansowanie - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta pomigdzy Starosta
w imieniu, ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ifawie a bezrobotnym, absolwentem
CIS lub absolwentem KIS — Wnioskodawca.

14. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Ilawie — nalezy przez to rozumie¢ informacje w sprawie ochrony danych osobowych osob
fizycznych w zwiazku z ich przetwarzaniem oraz w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
a takze uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO) — zatacznik nr 3 do regulaminu

ROZDZIAL 11
WARUNKI PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWYCH SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

§2
1. Starosta, ze $srodkéw Funduszu Pracy lub z Europejskiego Funduszu Spotecznego moze przyznaé
whnioskodawcy jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztow
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci
okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotne przecietne wynagrodzenie. Maksymalna kwota
dofinansowania bedzie kazdorazowo okreslona w ogloszeniu o naborze.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1, przyznaje z upowaznienia Starosty - Dyrektor Powiatowego
Urzgdu Pracy w Itawie. Przyznanie $rodkow nastepuje na podstawie pisemnej umowy cywilno-
prawnej zawartej pomi¢dzy Dyrektorem Urzgdu a Wnioskodawca.

3. Wz6r umowy stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.
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4. Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow wymienionych
w § 1 pkt 3 1 4. Urzad pracy w dniu udzielenia pomocy wydaje za§wiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis.

§3
1. Wnhnioskodawca, zamierzajacy podja¢ dzialalnos¢ gospodarcza, moze ztozy¢ do starosty
wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu albo ze wzglgdu na miejsce prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej wniosek o dofinansowanie, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawne;j,
konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjeciem tej dziatalnosci.

2. Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

§4

1. Whniosek o dofinansowanie moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku, gdy
wnioskodawca jest zarejestrowany w Powiatowym Urzedzie Pracy w Itawie lub w Filiach Urzedu,
oraz spetnia ponizsze kryteria:

1) zamierza prowadzi¢ dziatalnos¢, ktorej gldwna siedziba znajduje si¢ na terenie powiatu itawskiego
i jest bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie projektu i zarzadzanie jego realizacja;
2) w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku:

- nie odméwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy
pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz udzialu w dziataniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa
w art.62a w/w ustawy,

- z wlasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania, udziatu
w dzialaniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art.62a w/w ustawy,
wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w w/w ustawie,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace spotecznie
uzyteczne lub inng form¢ pomocy okreslona w w/w ustawie;

3) nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystgpienie
do spoétdzielni socjalne;j;

4) nie posiadat wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania - ztozyt
o$wiadczenie o zakonczeniu dzialalno$ci gospodarczej w dniu przypadajacym w okresie przed
uplywem co najmniej 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku;

5) nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks karny;

6) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub o przyznanie jednorazowo
srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;;

7) dotaczyt zaswiadczenia lub o$wiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktorym mowa
w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r., o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;

8) nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej;

9) zobowigzatl si¢ do prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od dnia
jej rozpoczgcia oraz niesktadania w tym okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

10) zobowigzal si¢ do zatrudnienia pracownika w ramach umowy o prace lub umowy cywilno —
prawnej przez okres trwania umowy w przypadku braku do§wiadczenia praktycznego lub kwalifikacji
zwigzanych z uruchamiang dziatalno$cia gospodarcza;

11) ztozyt kompletny i prawidlowo sporzadzony wniosek, ktory spetnia wymagania formalne, w tym
kryterium dostgpu oraz uzyskal wymaganag liczbe punktow w ocenie merytorycznej, a urzad dysponuje
srodkami na sfinansowanie wsparcia.
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2. Absolwentowi CIS i KIS dofinansowanie moze by¢ przyznane, jezeli spetniajg warunki okreslone
w ust. 1 pkt 3-11.

3. Poszukujacemu pracy opiekunowi dofinansowanie moze by¢ przyznane jezeli spetnia warunki
okreslone w ust. 1 pkt 1,3,5-11 oraz w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku nie przerwal z wlasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow
podyplomowych, przygotowania zawodowego dorostych.

4. Ztozenie wniosku o przyznanie dofinansowania nie zwalnia Wnioskodawcy z obowigzku stawiania
si¢ na wezwania i planowane wizyty w Urzedzie.

§5
1. Nabor wnioskow o dofinansowanie odbywa si¢ w drodze konkursu oglaszanego przez Powiatowy
Urzad Pracy w Itawie. Ogloszenie o naborze zamieszcza si¢ w siedzibie urzedu i filiach oraz

na stronie internetowej: ilawa.praca.gov.pl

2. Ogloszenie o naborze okresla termin lub terminy, miejsce i sposéb oraz forme sktadania wnioskow
oraz wskazuje lokalizacje dokumentéw konkursowych do pobrania. Dokumentacje konkursowa
mozna pobra¢ w siedzibie urzedu lub ze strony internetowej: ilawa.praca.gov.pl

3. Dokumentacja konkursowa zawiera w szczeg6lnosci:

1) regulamin przyznawania §rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej,

2) wzor wniosku o dofinansowanie wraz z zatacznikami,

3) wzor umowy,

4) klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w [fawie

5) kryteria formalne i kryteria dostepu,

6) kryteria merytoryczne punktowe oceny wniosku,

7) ulotke informacyjna.

4. Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek. Przyjecie wniosku zostaje potwierdzone przez
urzad.

5. Urzad na kazdym etapie postgpowania moze weryfikowaé dane zawarte we wniosku poprzez
przeprowadzenie wizyty monitorujace;j.

6. Ztozony wniosek podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej. Ocena formalna dokonywana jest
jednoosobowo przez pracownika zajmujacego sie¢ obstuga srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Ocena ta skutkuje kwalifikacja wniosku do dalszego postgpowania — przekazania
do oceny merytorycznej lub, ze wzgledu na niespelienie kryteriéw formalnych, w tym kryterium
dostepu, odrzuceniem wniosku.

7. Dyrektor Urzedu do dokonania oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie powotuje Zespot
Oceniajacy, sktadajacy si¢ z 3 0sob:

a) 2 pracownikow Dziatu Instrumentéw Rynku Pracy,

b) 1 pracownika Dzialu Finansowo-Ksiggowego.

8. Wyznaczenie osob do skladu Zespotu oceniajacego nastepuje z uwzglednieniem odpowiednich
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego. W pracy Zespolu Oceniajgcego obowigzuje zasada
bezstronnosci 1 pisemnos$ci postepowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i niniejszego
regulaminu.
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9. Przy ocenie wnioskow w sprawie przyznania bezrobotnemu $rodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej Zespdt Oceniajacy stosowal bedzie kryteria oceny merytorycznej (punktowe)
zatwierdzone przez Dyrektora Urzedu.

10. W przypadkach watpliwych, wymagajacych zweryfikowania posiadanych informacji, Zespot
oceniajacy przeprowadzi dodatkowe postgpowanie wyjasniajace.

11. Wniosek, ktory pomimo uzyskania pozytywnej oceny (co najmniej 51 punktéw), budzi zdaniem
Zespotu Oceniajacego zastrzezenia co do wiarygodnosci zawartych w nim informacji, ich rzetelnosci
oraz zasadno$ci wydatkow, czy tez wykonalnosci przedsigwzigcia zostaje zaopatrzony w kartg uwag
i rekomendacji np. dotyczacych zmniejszenia wsparcia finansowego, dodatkowego postgpowania
sprawdzajacego lub podjecia innych czynnosci itp.

12. Po zakonczeniu oceny merytorycznej tworzona jest lista rankingowa wnioskow, ktorg Zespot
Oceniajacy przedktada Komisji Konkursowe;.

13. Komisja, powotana Zarzadzeniem Dyrektora nr 6/2019 z dnia 20 lutego 2019 roku, ktéra jest
organem opiniodawczym Dyrektora Urzgdu na podstawie listy rankingowej oraz po rozpatrzeniu
dotaczonych- w niektorych przypadkach kart uwag i rekomendacji przekazanych przez Zespot
Oceniajacy, sporzadza liste wnioskow rekomendowanych do dofinansowania. Lista podlega
zatwierdzeniu przez Dyrektora Urzedu.

14. Komisja moze, w oparciu o karte uwag i rekomendacji sporzadzong przez Zespdt Oceniajacy,
zakwestionowa¢ wydatki i ich wysoko$¢, ktore uzna za nieuzasadnione ze wzgledu na charakter
zamierzonej do prowadzenia dziatalnosci. Zatwierdzone przez Dyrektora stanowisko Komisji
w tej sprawie jest wigzace i znajdzie odzwierciedlenie w umowie, chyba ze w wyniku negocjacji
w tej sprawie z wnioskodawcg dojdzie do zawarcia porozumienia co do zmiany, poszerzenie zakupow
lub innych rozwigzan satysfakcjonujacych obie strony.

15. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
Whioskodawce w formie pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych
niezbednych do jego rozpatrzenia dokumentow.

16. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania Dyrektor Urzgdu podaje przyczyng.

17. W sytuacji ujawnienia sktadania falszywych o§wiadczen lub podawania nieprawdziwych danych
przez Wnioskodawce przyznanie dofinansowania zostaje wstrzymane do czasu wyjasnienia sprawy
lub nastgpuje odmowa udzielenia wsparcia, niezaleznie na jakim etapie jest procedura przyznawania
dofinansowania.

18. Na odmowe przyznania dofinansowania nie stuzy odwotanie, poniewaz wniosek nie jest
rozpatrywany w trybie wydania decyzji administracyjnej.

19. W przypadku duzej ilosci wnioskow i ograniczonej wysokosci srodkow dofinansowanie bedzie
przyznawane wedtug uzyskanej liczby punktow na liscie rankingowej, przy czym wniosek musi
uzyska¢ minimum 51 punktoéw w ocenie merytorycznej, aby mogt by¢ objety finansowaniem.

20. Wykaz rozpatrzonych wnioskéw upowszechniany jest w siedzibie i na stronie internetowej urzedu.

§6
1. Dofinansowanie — $rodki na podjecie dziatalno$ci gospodarczej przeznaczone sg na zakup towarow
i uslug, w szczegoOlnosci S$rodkoéw trwalych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardow, ustug
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1 materiatlow reklamowych, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych
z podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

2. Dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:

1) zakup maszyn i urzadzen z oprzyrzadowaniem, wyposazenia wymienionych w grupie 3, 4, 5, 6, 8;
srodkow transportu jedynie rodzaju 743 — samochody specjalne — pojazdy samochodowe, ktore
ze wzgledu na swa konstrukcj¢ przeznaczone sa do wykonywania innych prac niz transport towarow
1 przewoz osob, takze 746— ciagniki rolnicze, 747 — przyczepy do przewozu towarow o calkowitej
tadownosci do 750 kg. oraz pozostaly tabor bezszynowy wymieniony w podgrupie 76 z grupy 7
Klasyfikacji Srodkéw Trwalych, a takze sprzet zwigzany z turystyka, sportem i rekreacjg, np.
znajdujacy si¢ w $rodkach transportu quad, z transportu $rodladowego kajaki, rowery wodne,
stanowiacych niezbedne wyposazenie do prowadzenia dziatalnosci;

2) zakup programéw, aplikacji, licencji;

3) zakup:

a) towarow, surowcow i materiatow do dalszej odsprzedazy,

b) ustug i materiatéw reklamowych,

c¢) sfinansowanie kosztow przystosowania lokalu, z wylaczeniem lokali mieszkalnych, w ktérych
bytaby prowadzona dziatalnos¢ ,

d) inne: drobne narzedzia, art. biurowe, surowce przeznaczone do biezacej dziatalnosci, srodki bhp
itp. - tacznie na wymienione kategorie kosztow nie wigcej niz 20 % kwoty dofinansowania;

4) optacenie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnosci
w okresie od podpisania umowy do 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej,
w maksymalnej kwocie do 500 zt.

3. Zakup programoéw, aplikacji, licencji moze nastapi¢ wylacznie od podmiotéw posiadajacych prawo
do ich sprzedazy.

4 W przypadku zakupu ustug informatycznych Iub narzedzi (produktow informatycznych),
wykonywanych na zlecenie wnioskodawcy, np. strony internetowej, grafiki komputerowej, aplikacji
uzytkowej, pozycjonowania strony, itp. do rozliczenia poniesionych wydatkéw niezbedne jest
zalaczenie do faktury umowy okreslajacej zakres wykonanych ustug lub rodzaj i charakterystyke
produktéw (narzedzi informatycznych). Wnioskodawca obowigzkowo przedklada informacje
o lokalizacji (adresie strony lub ustugi) w sieci. Wykonana ustuga, produkt (narzedzie informatyczne,
aplikacja, itp.) musi by¢ oddana i gotowa do uzytku w terminie 2 miesigcy od dnia rozpoczecia
dziatalno$ci gospodarczej. W przypadku wydatkéw na pozycjonowanie strony do rozliczenia dotacji
zostanie uznana kwota w wysokosci do 1500 zi, niezaleznie od kwoty wpisanej do umowy
lub na ktéra opiewa faktura.

5. Wydatek poniesiony na zakup uzywanego $rodka trwatego, z wylaczeniem komputerow, urzadzen
peryferyjnych do nich i mebli, uznany bedzie jezeli:

1) warto$¢ urzadzenia, maszyny przekracza kwote 10.000 zt- wg dokonanej wyceny,

2) zostala dokonana optata skarbowa w Urzedzie Skarbowym z tytulu cywilnoprawnej umowy
sprzedazy, dokument potwierdzajacy wplat¢ naleznego podatku nalezy przedtozy¢é w momencie
rozliczenia.

3) zostata sporzgdzona wycena rzeczoznawcy posiadajgcego uprawnienia w tym zakresie,

4) zostanie przedstawione o$wiadczenie sprzedajacego o niefinansowaniu $rodka trwatego ze srodkow
krajowych lub wspolnotowych w okresie 3 lat wstecz,

5) wiek urzadzenia nie przekroczy 20 lat od daty jego produkcji. Dopuszcza sie zakup urzgdzenia
starszego niz 20 lat tylko w uzasadnionych przypadkach, po przedstawieniu oceny technicznej
dotyczacej danego zakupu. Ewentualny koszt oceny technicznej ponosi wnioskodawca.

6. Zakup umeblowania, w przypadku prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w miejscu zamieszkania,
nie moze przekroczy¢ kwoty 2.000 zt,
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7. Dla dziatalnosci takich jak: komisy, autohandel, posrednictwo finansowo — ubezpieczeniowe,
przedstawicielstwo handlowe, handel odzieza uzywana lub o podobnym zakresie, wysoko$¢
dofinansowania nie moze przekroczy¢ kwoty 5.000 zt. W wyzej wymienionych dziatalno$ciach zakup
towaru do dalszej odsprzedazy nie b¢dzie wydatkiem kwalifikowalnym.

8. W przypadku uruchamiania mobilnych dziatalno$ci ustugowych (np. kosmetycznych, fryzjerskich,
rehabilitacyjnych, itp.) kwota dofinansowania bedzie podlegata indywidualnej ocenie.

9. Rozliczenie poniesionych wydatkéw dokumentuje si¢ na podstawie faktur, rachunkow, umow
kupna—sprzedazy oraz innych dowodow potwierdzajacych w sposéb wiarygodny poniesienie
okreslonych wydatkow wraz z dowodami przelewow lub wptat,

10. Przekazane dofinansowanie nie moze by¢ przeznaczone na:

1) dziatalno$¢ w zakresie handlu obwoznego, dzialalno$¢ handlowo — uslugowa polegajaca
na akwizycji;

2) dziatalno$¢ gospodarcza oparta na przejgciu w calosci lub w czesci majatku trwatego od bylego
pracodawcy, ktory w tej samej lokalizacji dziatal 12 miesigcy wstecz od dnia ztozenia wniosku
lub dalej prowadzi dziatalnos¢;

3) dziatalnos¢, ktéora matzonek Wnioskodawcy prowadzi w tym samym miejscu i o tym samym
lub zblizonym profilu oraz na dziatalno$¢ w lokalu, w ktéorym byta lub jest prowadzona dziatalnos¢
przez matzonka Wnioskodawcy o tym samym lub zblizonym profilu, weczesniej dotowana ze srodkow
publicznych;

4) dziatalno$¢ polegajaca na $wiadczeniu ustug hotelarskich w innych obiektach np. wynajem pokoi,
domoéw letniskowych itp., jezeli liczba pokoi badz liczba pokoi w domach letniskowych jest nizsza
niz 10 oraz dziatalnos$¢ jest prowadzona sezonowo;

5) dziatalno$¢ polegajaca na $wiadczeniu ustug gastronomicznych u klienta;

6) prowadzenie wypozyczalni sprz¢tu kuchennego;

7) optaty administracyjno— skarbowe, podatki, wynagrodzenia i sktadki ZUS, koncesje, biezace koszty
utrzymania lokalu, optaty eksploatacyjne oraz inne opftaty;

8) koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzadzen;

9) tacze telefoniczne, internetowe;

10) leasing, koszty odsetek;

11) pokrycie kosztow zwigzanych z transportem, montazem oraz kosztow przesyiki;

12) inne zakupy nie zwigzane $cisle z zakresem prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej;

13) koszty zakupu kas i drukarek fiskalnych, telefonéw komorkowych;

14) dokonywanie zakupéw od wspotmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej oraz innych
0s0b pozostajacych z Wnioskodawca we wspdlnym gospodarstwie domowym;

15) koszty wyceny, koszt projektu adaptacji lokalu;

16) cta, optaty celne i inne optaty importowe;

17) finansowanie szkolen;

18) koszty zakupow sfinansowane w ramach innego programu;

19) koszty poniesione przed lub po okresie wskazanym w umowie.

11. W ramach wktadu wlasnego uwzgledniane bedg wydatki na zasadach okreslonych w § 6 ust.2 - 5
poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do 2 miesig¢cy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej.

ROZDZIAL 111
ZABEZPIECZENIE PRAWIDLOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANEGO
DOFINANSOWANIA
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§7
1. Dopuszczalne formy zabezpieczenia $Srodkow, to:
1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),
2) gwarancja bankowa,
3) zastaw na prawach lub rzeczach,
4) blokada rachunku bankowego,
5) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika,
6) poreczenie 0sob fizycznych, prawnych oraz nieposiadajacych osobowosci prawnej, a posiadajacych
zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

2. W przypadku zabezpieczenia przyznanych $rodkoéw - weksel z porgczeniem wekslowym (aval)
1 poreczenie, wymagane jest poreczenie udzielone przez:

1) co najmniej 2 osoby fizyczne (do kwoty 10.000 zt dofinansowania - jedna osoba), ktore osiagaja
wynagrodzenie lub dochod na poziomie co najmniej 2.400 zt brutto $rednia z trzech miesigcy wstecz,
a w uzasadnionych przypadkach jedna osoba, ktéra osigga wynagrodzenie lub dochod
na poziomie co najmniej 4000 zt brutto — §rednia z trzech miesigcy wstecz.

2) osobe prawng, lub podmiot nieposiadajacy osobowosci prawnej, a posiadajacy zdolnos¢
do czynnosci prawnych, ktorych zdolnos¢ zabezpieczenia $rodkow badana bedzie na podstawie
dokumentow finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

3. Porgczycielem i porgczycielem wekslowym (awalista), moze by¢ osoba fizyczna:

1) pozostajaca w stosunku pracy z pracodawcg niebedacym w stanie likwidacji lub upadtosci,
zatrudniona na czas nieokreslony, lub okreslony nie krotszy niz 2 lata liczac od dnia ztozenia
zabezpieczenia, niebgdaca w okresie wypowiedzenia, wobec ktorej nie sg ustanowione zajecia sgdowe
lub administracyjne,

2) prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,
a osoba prowadzaca ww. dziatalno$¢ nie posiada zalegtosci w ZUS i Urzgdzie Skarbowym z tytutu

jej prowadzenia,

3) prowadzaca dziatalno$¢ rolnicza,

4) osoba posiadajaca prawo do emerytury lub renty statej.

4. Poreczycielem i poreczycielem wekslowym (awalista) nie moze by¢é:

1) wspolmalzonek bezrobotnego pozostajgcy z bezrobotnym w matzenskiej wspolnosci majgtkowe;j,
2) osoba, ktora udzielita juz porgczenia na niezakonczone umowy dotyczace uzyskania srodkow
bedacych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje),

3) osoba, ktorej aktualne zobowiagzania finansowe pomniejszaja wynagrodzenie lub dochdd ponizej
kwoty wskazanej dla porgczenia cywilnego i dla porgczenia wekslowego.

5. Poreczyciele i Poreczyciele wekslowi (awalisci), sa zobowigzani przed ztozeniem zabezpieczenia,
dostarczy¢:

1) porgczyciele i awalisci, o ktorych mowa w ust.3 pkt 1:

a) o$wiadczenie o dochodach potwierdzone przez Pracodawce. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone
nie wczesniej niz w ostatnich 30 dniach przed ztozeniem zabezpieczenia na druku Urzedu lub wg
wzoru oraz potwierdza¢ dochod brutto liczony jako $rednia z 3 ostatnich zrealizowanych wyptat
miesi¢cznych,

b) o§wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem miesigcznej sptaty
zadtuzenia. O$§wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz 1 miesige na dzien zlozenia
zabezpieczen na druku urzedu lub wg wzoru.

2) poreczyciele i awalisci, o ktérych mowa w ust.3 pkt 2:

a) zaswiadczenie z ZUS 1 US o niezaleganiu w oplatach wydane nie wcze$niej niz 1 miesigc na dzien
zlozenia zabezpieczen;

b) kserokopia deklaracji PIT-36 lub PIT-36L za ubiegly rok / bilans, rachunek zyskow i strat;
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¢) biezace podsumowanie Ksigzki Przychodow i Rozchoddw / biezacy rachunek zyskéw i strat;
d) oswiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem miesigcznej sptaty
zadtuzenia. Oswiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wczesniej niz 1 miesige na dzien zlozenia
zabezpieczen na druku Urzedu lub wg wzoru

3) poreczyciele i awalisci, o ktorych mowa w ust.3 pkt 3:

a) zaswiadczenie z KRUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne rolnikow,
b) zaswiadczenie Urzgdu Gminy o niezaleganiu z optatami z tytutu prowadzonej dziatalno$ci
rolniczej,

4) porgczyciele i1 awaliSci, o ktérych mowa w ust 3 pkt 4:

a) decyzje¢ nadania emerytury / renty;

b) dokument potwierdzajacy wpltyw $rodkéw na konto bankowe Porgczyciela lub osobisty odbior
swiadczenia;

c¢) os$wiadczenie o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okre§leniem miesiecznej sptaty
zadluzenia. O$wiadczenie winno by¢ sporzadzone nie wcze$niej niz 1 miesiac na dzien ztozenia
zabezpieczen na druku Urzedu lub wg wzoru.

6. W przypadku zabezpieczen, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 1-6 Regulaminu — suma wynikajaca
z zabezpieczen musi zapewnia¢ zwrot w wysokosci przyznanych srodkow wraz z odsetkami.

7. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 2 i pkt 4 kwota zablokowanych
lub gwarantowanych przez bank srodkow bedzie podwyzszona do 30% kwoty przyznanej, a termin
na ktory zostang ustanowione wynosi min. 2 lata liczac od dnia podpisania umowy.

8. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 5 kwota podlegajaca egzekucji

w formie aktu notarialnego bgdzie podwyzszona o warto$¢ odsetek ustawowych liczonych od dnia
otrzymania $rodkéw do dnia catkowitej sptaty.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia, jej akceptacja przez Dyrektora Urzedu uzalezniona
bedzie od przedstawionych przez bezrobotnego informacji i dokumentéw dotyczacych majatku
ruchomego i nieruchomego, z ktérego moze on poddac si¢ egzekucji.

9. W przypadku zabezpieczen o ktorych mowa w § 7 ust. 1 pkt 3 warto$¢ praw lub rzeczy bedacych
przedmiotem zastawu bedzie przekracza¢ do 30 % kwote przyznang, z uwzglednieniem spadku
wartosci przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia. W przypadku
rzeczy ruchomych ich warto$¢ liczona bedzie na podstawie wyceny rzeczoznawcy, ktora
Whioskodawca dokona na wtasny koszt.

10. W przypadku, gdy proponowana forma zabezpieczen nie spelnia wymogoéw okreslonych
niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia, w tym liczby
poreczycieli, podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac adekwatno§¢ formy zabezpieczenia pod
katem mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych nienaleznych §wiadczen.

11. W przypadku zlozonego porgczenia przez osobe pozostajaca w maltzenskiej wspdlnosci
majatkowej, malzonek poreczyciela sktada pisemna zgode na poreczenie przez matzonka w obecnosci
pracownika urzedu lub notarialne.

12. Wnioskodawca w terminie 2 miesi¢cy od dnia uwzglgdnienia wniosku ztozy odpowiednig forme
zabezpieczenia.

ROZDZIAL 1V
UMOWA O DOFINANSOWANIE
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§8

1. Przyznanie wnioskodawcy dofinansowania jest dokonywane na podstawie Umowy
o dofinansowanie zawartej przez Starostg z wnioskodawca na pismie pod rygorem niewaznosci;

2. Umowa pomigdzy Dyrektorem Urzedu a Wnioskodawca, zawierana jest w terminie do 2 miesiecy
od dnia uwzglednienia wniosku. Niepodpisanie umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych
po stronie Wnioskodawcy traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych srodkow.

3. Z przyczyn organizacyjnych termin, o ktérym mowa w ust. 2 moze by¢ skrocony. W takim
przypadku obowigzujacym terminem zawarcia umowy bedzie termin wskazany w ogloszeniu
0 naborze.

4. W wyjatkowych przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu
okreslonego w ust. 2 i 3.

§9
1. Wnioskodawca zobowigzany jest od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do wydatkowania
otrzymanych $rodkow zgodnie ze szczegblowa specyfikacja kosztéw (zakupow), stanowiaca
integralng cze$¢ umowy .

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do osobistego przedlozenia urzedowi w terminie 2 miesigcy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej rozliczenia, zgodnie z zatgcznikiem Nr 1 do umowy:

1) wniosku o rozliczenie dofinansowania,

2) dowodow zakupu w oryginale,

3) w przypadku uméw kupna-sprzedazy Urzad wymaga oceny technicznej rzeczoznawcy wraz z
dokonang przez niego wycena,

4) w uzasadnionych przypadkach Urzad moze zazada¢ oceny technicznej rzeczoznawcy wraz
z dokonang przez niego wyceng

5) dowodu zaptaty podatku od czynnosci cywilno-prawnych (kopia),

6) w przypadku przedstawienia dokumentow wystawionych w jezyku obcym wymagane jest
tlumaczenie dokonane przez osobg uprawniona;

3. Koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy oraz thumaczen dokumentow, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3
i 6 finansuje wnioskodawca;

4. Starosta, na wniosek Wnioskodawcy uznaje za prawidtowo poniesione rowniez wydatki
odbiegajace od zawartych w szczegdtowej specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego
dofinansowania jezeli stwierdzi zasadno$¢ ich poniesienia, biorac pod uwage charakter dziatalnosci
prowadzonej przez wnioskodawce, ktéremu przyznano dofinansowanie;

5. W rozliczeniu, o ktorym mowa w ust. 2, wykazywane sg kwoty wydatkow z uwzglgdnieniem
podatku od towaréw i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy wnioskodawcy przystuguje prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego;

6. Starosta moze na wniosek wnioskodawcy przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w ust. 2 w przypadku
gdy za jego przedluzeniem przemawiajg wzgledy spoleczne, w szczegdlnosci przypadki losowe
i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

§10
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1. Wnioskodawca zobowiazany jest do prowadzenia dziatalno$ci przez okres co najmniej 12 miesigcy;

2. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza si¢ przerwy w jej prowadzeniu

Z powodu :

- choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego,

- korzystania z zasitku macierzynskiego/ojcowskiego tylko w przypadku osiagania przychodow
natomiast nie zalicza si¢ okresu powotania do stuzby wojskowe;.

§11
1. Wnioskodawca zobowiazany jest do zwrotu, w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania
Starosty, calosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi, w przypadku:
a) przeznaczenia dofinansowania na inny cel niz wskazany w zataczniku do umowy lub pozornego
wykonania umowy — faktycznego nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, dokonania fikcyjnego
rozliczenia dofinansowania,
b) zaniechania prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub ustanie cztonkowstwa w spotdzielni
socjalnej przed uptywem dwunastu miesiecy,
¢) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych dwunastu
miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
d) niezlozenia o§wiadczen wynikajacych z umowy albo wymaganych sprawozdan,
e) zlozenie niezgodnych z prawda o$wiadczen stanowiagcych zataczniki nr 1, 2, 3 do wniosku
o dofinansowanie,
f) naruszenia innych warunkéw umowy o dofinansowanie.

2. Wnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwroconego, zgodnie
z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

1) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia ztozenia przez
wnioskodawce deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy
wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia

na nastepny okres rozliczeniowy,

2) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz wnioskodawcy —

w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej wykazano
kwote podatku naliczonego z tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

3. Za moment dokonania zwrotu $srodkdéw uznaje si¢ dzien wptywu tych srodkéw na konto Urzedu.

4. W przypadku rozliczenia si¢ tylko z czeSci kwoty wydatkow stanowiacych zalgcznik nr 1
Whioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewydatkowanej lub nierozliczonej kwoty
dofinansowania w terminie 30 dni od dnia dorgczenia pisma o zwrocie srodkow wystawionego przez
Urzad, z uwzglednieniem proporcjonalnosci wktadu wiasnego, ktéry nie podlega zwrotowi.

ROZDZIAL V
POSTANOWIENIA KONCOWE
§12

Whioskodawca zostaje pozbawiony statusu osoby bezrobotnej od nastepnego dnia po dniu
otrzymania dofinansowania na podstawie art. 33 ust.4 pkt 2 Ustawy.

11
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§13
Starosta w trakcie trwania umowy o dofinansowanie dokonuje oceny prawidtowosci wykonywania
umowy, w szczeglélno$ci poprzez weryfikacje spetnienia warunku prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy.

§14
Ostateczne rozliczenie umowy o dofinansowanie nastgpi po uptywie 12 miesigcy od daty faktycznego
rozpoczecia dziatalnosci, po przedtozeniu przez Wnioskodawce sprawozdania z dziatalno$ci za okres
12 miesigcy. Dodatkowo urzad potwierdzi prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w Centralnej
Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarczej oraz na podstawie formularza Ul udostgpnionego przez ZUS
zgodnie z ustawa o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
W przypadkach spornych Urzad moze zada¢ dokumentéw potwierdzajacych prowadzenie dziatalno$ci
z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

§ 15
W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie
do uptywu 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, zwrotu wyptaconego dofinansowania
dochodzi si¢ w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej dziatalnosci. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§16
1. Osoba, ktoéra otrzyma dofinansowanie zobowiazuje si¢ do niezwlocznego zawiadomienia Urzedu
o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania, miejsca prowadzenia dzialalnosci gospodarczej
lub innych danych zawartych w umowie, a ktére maja wptyw na realizacj¢ zobowigzan wynikajacych
Z Uumowy;,

2. Brak zgody Starosty na zmian¢ profilu dziatalnosci w okresie pierwszych 12 miesi¢cy prowadzenia
dziatalnosci moze by¢ podstawa do wypowiedzenia umowy.

§17
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie, majg zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

§18
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatwierdzono, dnia 02.09.2019r.
Walerian Polak
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ZALACZNIK nr 1 - REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

ADNOTACJE POWIATOWEGO URZEDU PRACY:
Wpisano do rejestru wnioskéw pod nr:WnDzGosOg/19/.......

(miejscowos$¢ i data)

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE
ROZPOCZECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Podstawa prawna:

1) art. 46 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy( Dz. U. z 2019 r., poz. 1482 z péz. zmn.);

2) rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dzialalnosci gospodarcze j (Dz. U.z 2017 r. poz. 1380)

3) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016
r. poz. 1808 z pézn. zm.);

4) rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L.352 z 24.12.2013 r.);

= Niniejszy wniosek o dofinansowanie nalezy wypeli¢ w sposob czytelny wpisujac tres¢ w kazdym do tego
wyznaczonym punkcie wniosku. Wszelkie poprawki nalezy dokonywaé poprzez skreslenie, zaparafowanie
i podanie daty dokonania zmiany.

»  Uwzglednieniu podlegatl bedzie jedynie wniosek prawidtowo sporzadzony, zlozony wraz z kompletem
wymaganych dokumentow stanowigcych podstawe przyznania §rodkow.

= O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca powiadamiany
jest pisemnie w terminie do 30 dni od dnia ztozenia wniosku .

= Nie nalezy modyfikowa¢ i usuwac elementéw wniosku.

=  Whnioskowana kwota musi wynika¢ z kalkulacji wydatkow przedstawionej w tabeli w pkt. 21.

= Zlozony wniosek nie podlega zwrotowi.

= Fakt zlozenia wniosku nie gwarantuje otrzymania $rodkéw z Funduszu Pracy lub EFS. Srodki publiczne
przeznaczone na podjecie dziatalno$ci gospodarczej sa limitowane decyzjami finansowymi lub budzetami
projektow.

» Umowa pomiedzy Dyrektorem Urzgdu a bezrobotnym, zawierana jest w terminie 2 miesi¢gcy od dnia
uwzglednienia wniosku. Niepodpisanie umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych po stronie
bezrobotnego traktowane jest jako rezygnacja z przyznanych srodkow.

= Zlozenie wniosku nie zwalnia z obowiazku stawiania si¢ na obowigzkowe wizyty w Urzedzie
w wyznaczonych terminach.
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| DANE PERSONALNE

1) Nazwisko i imi¢

2) Miejsce zameldowania

3) Adres do korespondencji

4) Telefon, e-mail

5) PESEL ..o numer NIP
6) Stan cywilny

7) Nr rachunku bankowego i nazwa banku (w przypadku braku konta bankowego, po pozytywnym uwzglednieniu

wniosku zaistnieje koniecznos¢ jego otwarcia)

II WYSOKOSC DOTACJI ORAZ FORMA ZABEZPIECZENIA

8) Kwota wnioskowanego dofinansowania

9) Proponowane prawne zabezpieczenie* :

a) weksel z porgczeniem wekslowym (aval), d) gwarancja bankowa,

b) porgczenie, e) blokada rachunku bankowego,
¢) zastaw na prawach lub rzeczach, f) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez
dtuznika

* zakresli¢ wlasciwe

dokumenty potwierdzajgce wysokosé dochodow oraz aktualne zobowigzania finansowe, w przypadku

uwzglednienia wniosku naleZy dostarczy¢ w terminie do 2 miesigcy od dnia uwzglednienia wniosku, przed dniem
podpisania umowy.

I INFORMACJE OGOLNE

10) Rodzaj dziatalno$ci gospodarczej, w rozumieniu przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

ktéra zamierza podja¢ bezrobotny i prowadzi¢ w sposdb zorganizowany i ciagly przez min. 12

miesigcy™*:
a) zarobkowa dzialalno$¢ wytworcza d) zarobkowa dziatalno$¢ ustugowa
b) zarobkowa dziatalno$¢ budowlana e) poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
ze 70z
c¢) zarobkowa dziatalno$¢ handlowa f) zarobkowa dziatalno$¢ zawodowa

* zakresli¢ wlasciwe
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11) Rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej wg Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007):

Rodzaj przewazajace dziatalnosci*:

Symbol PKD 2007r.
(pigcioznakowy)

- Kroétki opis zamierzonego przedsigwzigcia
Nazwa grupowania (podklasy)

* nalezy wpisac jeden rodzaj dziatalnosci, ktora bedzie dzialalnoScig przewazajgcq- wiodgcq (wskazang réwniez na zaswiadczeniu

o nr identyfikacyjnym REGON). Jednoczesnie informujemy iz wpis do ewidencji dzialalnosci moze wskazywaé dodatkowe rodzaje
wykonywanej dziatalnosci gospodarczej.

12) W ramach planowanej dziatalnosci gospodarczej zamierzam zlozy¢é w urzgdzie skarbowym

zgloszenie rejestracyjne w zakresie podatku od towaréw i ustug (VAT-R)*:
TAK NIE

* niewtasciwe skresli¢

13) Zamierzam prowadzi¢ dziatalno$¢ gospodarcza pod adresem

poczawszy od dnia

w lokalu o powierzchni

ktory jest wlasno$cia

w zalaczeniu przedkladam®*:
1) wstepng umowe dzierzawy, najmu, uzyczenia**,

2) oswiadczenie przysztego wynajmujacego, uzyczajacego lub oddajacego w dzierzawe o potwierdzonych wstepnych
ustaleniach dotyczacych wynajmu, uzyczenia lub dzierzawy**,

3) zgoda na prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej w danym miejscu (zgoda wspdtwlascicieli, spotdzielni, wspdlnoty
mieszkaniowej),

4) inne (np. wypis z KW, notarialny akt Wiasnosci, iP.) .. .ccoereeririeiiiieieiereiieeieie et et e
*niewlasciwe skresli¢

** W przypadku pozytywnego uwzglednienia wniosku, przed podpisaniem stosownej umowy z PUP konieczne bedzie dostarczenie
wiasciwych dokumentéw potwierdzajgcych prawo do danego lokalu

14) Czy kiedykolwiek prowadzil(a) Pan(i) dziatalno$¢ gospodarcza®* TAK NIE

15) We wskazanym miejscu prowadzona jest dziatalnos¢ (lub byta prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza
w 12 miesigcach wstecz od dnia zlozenia wniosku)? *
TAK NIE

Jezeli tak, prosze¢ podac¢ rodzaj dziatalno$ci i nazwe Firmy

Czy planuje Pan(i) wykorzysta¢ w swojej dziatalnosci majatek (maszyny i urzgdzenia) oraz
wyposazenie z firmy wyzej wymienionej* TAK NIE

Zakupione $rodki trwate o wartosci pow. 10 tys. zamierzam wykaza¢ w deklarowanym wktadzie
wlasnym *  TAK NIE
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Czy Pana(i) malzonek(a) prowadzi lub prowadzit w okresie 12 miesi¢cy wstecz od dnia zlozenia
wniosku o dotacje przez Pana(ia) dziatalnos¢ gospodarczg * TAK NIE

Jezeli tak, proszg podac:

- rodzaj dziatalnoSCi GOSPOATCZE]: . .iuviri ittt et et e e e

* niewtasciwe skresli¢

16) W ramach planowanej dzialalno$ci gospodarczej zamierzam zatrudni¢ pracownika (6w)

w przysztosci (w przeciagu najblizszego roku) oraz stanowiska, ktore mieliby zajmowac:

- liczba PracoWnIKa (OW) .. ..ouiei ettt et

- NAZWA STANOWISKA ...t
17) Posiadane predyspozycje do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarcze;j:

a) wyksztatcenie Sci§le zwigzane z planowanym przedsigwzigciem (podaé¢ nazwe szkoly, zawid,
specjalnosé, tytut zawodowy-naukowy, wyksztatcenie uzupetniajgce oraz date uzyskania wyksztatcenia-w zalgczeniu
kopie swiadectw):

b) doswiadczenie zawodowe $cisle zwigzane z planowanym przedsiewzigciem (podaé wylgczenie
doswiadczenie wynikajgce ze stosunku pracy, umow zlecenia bqdz umow o dzielo —w zalqczeniu kopie swiadectw pracy
Iub uméw) nabyte w okresie 5 lat wstecz od dnia ztozenia wniosku

Stanowisko pracy Rodzaj umowy Okres zatrudnienia Okres zatrudnienia
od ..o o [0 IUUPUR w latach

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.

Lacznie

C) posiadane uprawnienia, zezwolenia, Koncesje, lICENCIE: ..ovviviiviiiiie i
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1V OPIS PRZEDSIEWZIECIA

18) Dziatania podjete na rzecz zamierzonej dziatalnosci:

a) posiadane na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie, $rodki techniczne potrzebne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (maszyny, urzadzenia, §rodki transportu, inne)..........cc.cceeveneee. .

19) Plan marketingowy:
a) opis produktu / ustug (charakterystyka profilu dziatalnosci, specyfikacja, Zakres) .........cc.occurvereeriiiinieesieeneenenes
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b) gléwni, potencjalni odbiorcy produktu lub ustug (opisaé grupe potencialnych odbiorcéw, krotka
charakterystyka wskazujgca czy planowane przedsiewzigcie zdobedzie wystarczajgco duzy rynek, aby jej prowadzenie
spetniato cel zarobkowy; poda¢ szacunkowq liczbe potencjalnych klientow w wymiarze rocznym) ........c..covvuviiiiinniinninnsns

c) charakterystyka dostawcOw (opisaé kooperantéw, tj. hurtownikéw, zaopatrzeniowcow, przedstawicieli,
podwykonawcow jezeli wystepujq; wymienic przykladowe fIrmy) .. ... co.ceevesvet cit e it cie cen et e e e e e e e
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d) charakterystyka konkurencji (czy w rejonie dzialania istniejq firmy lub osoby zajmujgce si¢ takq samg
dziatalnosciq, w jakim stopniu stanowiq konkurencje dla planowanego przedsiewziecia; wymieni¢ przykladowe firmy)

e) w jaki sposob planowana dzialalno$¢ bedzie konkurencyjna w stosunku do istniejacych

0 podobnym profilu? (nalezy podac w jaki sposob produkt rozni sie od produktow / ustug konkurencji. Czy jest to
NOWY produkt / USTUGa NA FYRKU?) oo.iouiiiiiiii e
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f) czy popyt na produkt/ustuge bedzie ulegal sezonowym zmianom? Jesli tak, jak beda
minimalizowane skutki t€] SEZONMOWOSCI? .......civiiiiririeiiierie e e ne e

g) proponowane sposoby wejscia na rynek, forma reklamy, promocji (jakie metody bedgq stosowane
w celu sprzedazy produktow/ustug; w jaki sposob klienci bedq informowani o produktach / ustugach) ..............coovevviuninnns
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V PLAN FINANSOWY DZIALALNOSCI
20) Szczegolowa specyfikacja wydatkéow do poniesienia w ramach wkladu wlasnego,
przeznaczanych na zakup sprzetéw, towarow i ustug (wskazaé nalezy wylgcznie wydatki jakie zostang
poniesione w ramach wkladu wlasnego w okresie od zawarcia umowy z PUP do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. Za dzier podjecia dzialalnosci gospodarczej uwaza sig date rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej wskazang
we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej .

LP. NAZWA (zaznaczy¢ sprzet nowy czy uzywany)* KWOTA

10.

Suma:

Wklad wiasny - warto$¢ zakupow kwalifikowalnych powyzej kwoty dotacji, ktére Wnioskodawca deklaruje
i ich wysoko$¢ podlega ocenie punktowej oraz kwota wktadu zostanie wpisana do umowy. Koszty zakupow musza
by¢ poniesione w okresie od dnia zawarcia umowy o dotacje do 2 miesiecy od dnia podjecia dzialalnos$ci
gospodarczej i podlegaja takim samym regulom co przyznane dofinansowanie - co do zasady sprzet musi by¢
zakupiony nowy, w przypadku zakupu sprzetu uzywanego jego wartos¢ to min. 10.000 zt zgodnie z wyceng
rzeczoznawcy; patrz § 6 Regulaminu.
W przypadku planowanego remontu pomieszczenia, Wnioskodawca zobowigzany jest dolgczy¢ dokumentacje
fotograficzng wraz ze specyfikaciqg wykonania remontu (m.in. podaniem powierzchni lokalu ktory wymaga remontu,

zakresu prac remontowych, materialow jakie zostang uzyte, termu wykonania prac).
* co do zasady sprzet musi byc¢ zakupiony nowy, w przypadku zakupu sprzetu uzywanego jego wartosc to min. 10.000 zt zgodnie z wyceng rzeczoznawcy
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21) Szczegolowa specyfikacja wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup sprzetow, towardw i uslug (wskazaé¢ nalezy wylgceznie wydatki jakie zostang
poniesione w ramach dofinansowania w okresie od zawarcia umowy 7 PUP do 2 miesigcy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. Za dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej uwaza sie date rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej wskazang
we wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej .

LP. NAZWA (zaznaczy¢ sprzet nowy czy uzywany)* KWOTA

Suma:

Srodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie mogq by¢ przeznaczone na:
1) optaty administracyjno— skarbowe, podatki, wynagrodzenia i skiadki ZUS, koncesje, biezqce koszty utrzymania lokalu, oplaty
eksploatacyjne oraz inne oplaty;
2) Koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku oraz zakupionych maszyn i urzqdzen;
3) lgcze telefoniczne, internetowe;
4) leasing, koszty odsetek;
5) pokrycie kosztow zwigzanych z transportem, montazem oraz kosztow przesytki;
6) inne zakupy nie zwiqzane Scisle z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;
7) koszty zakupu kas i drukarek fiskalnych, telefonow komorkowych,
8) odkupienie srodkow trwalych lub obrotowych od podmiotu, ktéry wezesniej prowadzil dziatalnosé w tym samym miejscu, o tym
samym profilu jak wnioskodawca;
9) dokonywanie zakupow od wspdlmatzonka, krewnych i powinowatych w linii prostej oraz innych 0sob pozostajgcych z
Whioskodawcq we wspolnym gospodarstwie domowym;
10) koszty wyceny, koszt projektu adaptacji lokalu;
11) cla, oplaty celne i inne optaty importowe;
12) finansowanie szkolen;,
13) koszty zakupow sfinansowane w ramach innego programui;
14) koszty poniesione przed lub po okresie wskazanym w umowie.
Za poniesienie wydatku uznaje si¢ moment faktycznego dokonania zaplaty tj. dokonania przelewu, zaplaty gotowkq, platnos¢ kartg platniczq.
W ramach przyznanych srodkow, nie zostang rozliczone zakupy dokonane na wspotwtasnosé. W przypadku zakupow realizowanych za posrednictwem
0sob trzecich (platnos¢ za pobraniem, system PayU, PayPal, itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od sprzedawcy o zaplacie za zakupiony
towar/ustuge z podaniem daty zaptaty.
* co do zasady sprzet musi by¢ zakupiony nowy, w przypadku zakupu sprzetu uzywanego jego wartosé to min. 10.000 zt zgodnie z wyceng rzeczoznawcy
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UZASADNIENIE: Ponizej Whnioskodawca musi uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia wydatkow
finansowanych ze $rodkoéw dofinansowania i wkladu wilasnego. Nalezy w szczegodlnosci wykazacd
konieczno$¢ zakupienia danego sprzgtu - opisaC sposob jego wykorzystania, podstawowe parametry
techniczne itd. Dane przywolywane w uzasadnieniu muszg by¢ zgodne z ich odpowiednikami punktow
zawartych w pkt 20 i pkt 21

R
—
-
Pktp ........................................
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Pkt poz.
Pkt poz
Pkt poz

22. Prognoza przychod()w z planowanej dzialalnosci (Prosz¢ przedstawi¢ wartos¢ sprzedazy podstawowych produktéw,

ustug, towarow jakie bedq oferowane na rynku po uruchomieniu dziatalnosci. Poszczegdlne tytuly przychodow nalezy wymieni¢ od najwigkszego
udziatu do najmniejszego. Ustugi, produkty, towary mozna grupowaé wg podobienstwa (cech) i jednakowych jednostek miary. Wartosé

sprzedazy nalezy obliczy¢ bazujgc na liczbie klientow oraz jego cenie. Do wyliczenia bierzemy ceny state. Wartos¢ sprzedazy prosze podaé¢ w

petnych zi.
Rok 2019 od miesiaca ..... Rok 2020 Rok 2021
Produkt/ustuga Wartosé
L.P. Cena Wartos¢ Cena Cena Wartos¢
[towar Tlos¢ i Tlos¢ i sprzedaz | Ilo$¢ |
jednostkowa | sprzedazy jednostkowa jednostkowa | sprzedazy
y
1
2
3
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Suma

Przyjete zatozenia, sposdb wyliczenia (wskazaé ceny jednostkowe produktéw/ustug/towaru, wskazaé % wzrostu-
10 To] - ) N

23. Analiza finansowa przychodow i kosztéw dzialalnosci — nalezy wypelni¢ ponizsze zestawienie kosztow
i przychodow z uwzglednieniem 3 najblizszych lat dziatalnosci:

Lp. | Wyszczegélnienie mize:i;i'; 2019 °d Za rok 2020 Za rok 2021
A PRZYCHOD OGOLEM w tym:

1. z dziatalnosci handlowe;j

2. z dziatalnosci produkcyjnej

3. z dziatalno$ci uslugowej

4. inne

B KOSZTY OGOLEM (1-9) w tym:

1. Zakup towaréw (handlowych)

2. Zakup surowcow, materiatow

3. Najem lokalu
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4. Optaty administracyjne i telekomunikacyjne

5. Optaty eksploatacyjne (co, energia, woda, gaz)

6. Ustugi obce (w tym np. ksiggowos¢ zewngtrzna)

7. Koszty reklamy, promocji

8 Wynagrodzenia pracownikow wraz ze sktadka ZUS
' i inne narzuty

9. Inne koszty

C ZYSK BRUTTO (A-B)

Wykazany zysk brutto nie jest pomniejszony o obowigzkowe koszty skltadek na ubezpieczenie

spoleczne.
Dodatkowe istotne wyjasnienia i objasnienia do analizy finansowej ............cocovvviiviiiiiiiiinniiinnineenanns.

24. Analiza SWOT, czyli mocne i stabe strony przedsigwzigcia oraz szanse i zagrozenia, jakie ono
stwarza.. To metoda okreslenia stabych i silnych stron firmy oraz szans i zagrozen przed nig stojacych,
gdzie ,,S” — to silne strony firmy w pozytywny sposob wyrdzniajace ja wsrod konkurencji, ,W” — to
stabe strony dziatania firmy, ,0” - to szanse rozwoju, ,T” — to trudnosci
i bariery dla dziatania i rozwoju firmy:

S-strong (mocne strony) W-weak (slabe strony)

wewnetrzne czynniki pozytywne - nalezy wymieni¢ m. in. atuty wewnetrzne czynniki negatywne - nalezy wymieni¢ m. in.
czynniki, ktore stanowig o przewadze konkurencji, elementy,

swojego pomystu, zalety proponowanych towarow/ustug,
ktore powinny zosta¢ usprawnione, biedy ktorych nalezatoby

si¢ wystrzega¢ w przyszio$ci, ograniczenia wynikajace z
innych podobnych, wlasne umiejgtnosci, ktore sa niezbgdne dla malych zasobow lub niedostatecznych kwalifikacji.

charakterystyczne cechy, ktére odrozniaja planowang dziatalno$¢ od

powodzenia przedsiewziecia.

O-opportunity (szanse) T-threat (zagrozenia)

zewngtrzne czynniki pozytywne — nalezy wymieni¢ m.in. zewngtrzne czynniki negatywne — nalezy wymieni¢ m. in.
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zjawiska itendencje w otoczeniu, ktore, gdy odpowiednio
wykorzystane, stang si¢ impulsem do rozwoju, szanse
wynikajace z rozwoju technologii, ze struktury rynku pracy,
struktury spoteczenstwa, zmian w stylu zycia, wzorow
spolecznych, samorzadowej  polityki

gospodarczej i finansowe;j.

rzadowej  oraz

bariery rozwoju firmy wynikajace np. z sytuacji makro i
mikroekonomicznej, utrudnienia wynikajace z przewagi
konkurencji, zmiennych warunkéw na rynku towaréw/ustug,
przeszkody wynikajace z sytuacji politycznej i gospodarczej
kraju, Europy, $wiata.

Realistyczna analiza ww. czynnikow pozwoli na wyciagniecie wnioskow, ktore umozliwig

osiggnigcie dwoch gtownych celow: 1) wykorzystanie w petni mocnych stron i pojawiajacych
si¢ szans; 2) ograniczenie stabych stron 1 skutkow zewngtrznych zagrozen.

25. Streszczenie planowanego przedsiewzigcia (nalezy zawrzeé¢ informacje na temat istoty, atrakcyjnosci,

a przede wszystkim realnosci planowanego przedsiewzigcia)

UWAGA:

1) Przyjmuj¢ do wiadomoSci, ze,

w przypadku ujawnienia brakéw formalnych i

istotnych

nieprawidlowo$ci w wypelnieniu niniejszy wniosek nie zostanie uwzgledniony.!

2) Swiadomy(a) odpowiedzialnosci cywilno - karnej za skladanie falszywych zeznanh, wiarygodno$é
podanych we wniosku danych potwierdzam wlasnor¢cznym podpisem.

1

zgodnie z Regulaminem przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnoéci gospodarczej Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie oraz

Rozporzadzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji
kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $srodkoéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej
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(miejscowos¢ i data) podpis Wnioskodawcy

Do wniosku nalezy dotaczy¢ :

1) Dokumenty poswiadczajace informacje wskazane w pkt 17 a) i b); 18b)

2) Zatacznik nr 1 (o$wiadczenie bezrobotnego nr 1);

3) Zalacznik nr 1a (o$wiadczenie poszukujacego pracy opiekuna nr 1a);

4) Zalacznik nr 2 (o$wiadczenie bezrobotnego/poszukujacego pracy opiekuna nr 2);
5) Zatacznik nr 3 (o$wiadczenie bezrobotnego/poszukujacego pracy opiekuna nr 3).
6) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis;
7) Oswiadczenie dotyczace korzystania ze sSrodkow pomocy spotecznej,

8) Oswiadczenie dotyczace dziecka;

9) Oswiadczenie o zakazie dostepu do $§rodkow publicznych:

10) Oswiadczenie dotyczace korespondencji elektronicznej;

11) Ankieta — Kryteria Dostepu.
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Zalacznik nr 1

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO nr 1
(DOTYCZY WNIOSKU DOFINANSOWANIE)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci cywilnej i karnej za skladanie fatszywych zeznan, o$wiadczam
co nastgpuje:

1.

8.

Zaznajomilem(am) si¢ i spetniam warunki dotyczace przyznawania i wydatkowania ewentualnie
otrzymanych $rodkow okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz zawarte W rozporzqdzeniu Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
a w szczegoblnosci:

nie otrzymatem(am) bezzwrotnych s$rodké6w Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystapienie do spotdzielni socjalnej;

nie posiadatem(am) wpisu do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku / posiadalem wpis do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej jednak zakonczylem(am) dziatalno$¢ gospodarcza w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku;*

nie bylem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks
Karny;

nie ztozylem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej;

nie podejme zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

rezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12
miesiecy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej oraz sktadania w tym
okresie wniosku o zawieszenie jej wykonywania;

w okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

- nie odméwilem(am) bez uzasadnionej przyczyny przyje¢cia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz udzialu w dzialaniach w ramach programu Aktywizacja
i Integracja, o ktorym mowa w art.62a w/w ustawie.

- z wlasnej winy nie przerwalem(am) szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu dziatania,
udzialu w dziataniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art.62a w/w
ustawie, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej
w w/w ustawie,

- po skierowaniu podjalem(etam) szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotecznie uzyteczne lub inng forme¢ pomocy okreslona w w/w ustawie;

* niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Wnioskodawcy)
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Zalacznik nr la
OSWIADCZENIE POSZUKUJACEGO PRACY OPIEKUNA nr 1a
(DOTYCZY WNIOSKU DOFINANSOWANIE)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci cywilnej i karnej za sktadanie falszywych zeznan, o$wiadczam co
nastgpuje:

1. Zaznajomilem(am) si¢ i spelniam warunki dotyczace przyznawania i wydatkowania ewentualnie
otrzymanych $rodkéw okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy oraz zawarte w rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spoteczne;j
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow
na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, a w szczegdlnos$ci:

2. nie otrzymatem(am) bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub z innych bezzwrotnych $rodkéw
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zalozenie lub przystapienie
do spoétdzielni socjalne;j;

3. nie bylem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa przeciwko
obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny;

4. nie ztozylem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkow na zalozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej;

5. nie podejm¢ zatrudnienia w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczecia prowadzenia dzialalno$ci
gospodarczej;

6. rezygnuje z mozliwosci zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w okresie 12 miesigcy od
dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz skladania w tym okresie wniosku
0 zawieszenie jej wykonywania;

7. w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych zlozenie wniosku z wilasnej winy nie przerwatem(am)
szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studiow podyplomowych, przygotowania zawodowego
dorostych,

(data i podpis Wnioskodawcy)
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Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO/POSZUKUJACY PRACY OPIEKUNA nr 2
(DOTYCZY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE)

Stosownie do art. 75 § 2 k.p.a., w zwigzku z prowadzonym przez Powiatowy Urzad Pracy w Itawie
postepowaniem administracyjnym w sprawie: przyznania bezrobotnemu jednorazowo Srodkow na
podjecie dzialalno$ci gospodarczej bedac strong postepowania oswiadczam, ze:

1.

Zaznajomilem(am) si¢ i spelniam warunki, o ktorych mowa w rozporzqdzeniu Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, odnoszace si¢ do dopuszczalnego
udzielenia pomocy na podstawie niniejszego rozporzadzenia.

Zaznajomilem(am) si¢ z aktualnie obowiazujacym w Powiatowym Urzedzie Pracy w Itawie
Regulaminem przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

W  przypadku otrzymania pomocy publicznej w okresie od dnia zlozenia wniosku
o0 dofinansowanie do dnia podpisania umowy z Powiatowym Urzedem Pracy, zobowigzuje si¢ do
ztozenia przed podpisaniem umowy dodatkowego oswiadczenia o uzyskanej pomocy publicznej.

W przypadku uwzglgdnienia ztozonego przeze mnie wniosku o dofinansowanie - podpisanie umowy
0 przyznanie bezrobotnemu jednorazowo $rodkow na podjecie dziatalnoSci gospodarczej nastapi w
terminie 2 miesiecy od dnia uwzglgdnienia w/w wniosku.

Nie podpisanie stosownej umowy w w/w terminie z przyczyn lezacych po mojej stronie nalezy
taktowac jako moja rezygnacje z przyznanych srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

Mam s$wiadomos$¢, iz w przypadku podania we wniosku o dofinansowanie nieprawdziwych
informacji Dyrektor PUP moze odméwic¢ uwzglednienia wniosku.

(data i podpis Wnioskodawcy)
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Uprzedzony o odpowiedzialno$ci cywilnej i karnej za sktadanie falszywych zeznan, o$wiadczam co
nastgpuje:

w ciagu biezacego roku podatkowego oraz 2 lat podatkowych poprzedzajacych zlozenie wniosku w sprawie

(DOTYCZY WNIOSKU O DOFINANSOWANIE)

Zalacznik nr 3

OSWIADCZENIE BEZROBOTNEGO/ POSZUKUJACY PRACY OPIEKUNA nr 3

jednorazowego dofinansowania podjecia dzialalnosci gospodarczej przez bezrobotnego

e - otrzymalem / nie otrzymalem* srodkéw stanowiacych pomoc de minimis.

W przypadku otrzymania pomocy de minimis nalezy wypelni¢ ponizsze zestawienie oraz dotaczy¢ kopie

zaswiadczen o otrzymanej pomocy

Nr programu
L.p. Organ udzielajacy Podstawa Dzien Wartos¢ pomocowego,
pomocy prawna udzielenia pomocy w decyzji lub
pomocy euro umowy
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
Lacznie

* niepotrzebne skresli¢

(data i podpis Wnioskodawcy)
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ZALACZNIK nr 2 - REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
UMOWA O DOFINANSOWANIE Nr............ 15501/2019

zawarta w ltawie dnia ........... 2019 roku pomiedzy

Starosta Powiatu lfawskiego w imieniu ktorego na podstawie upowaznienia z dnia 05.06.2014 r. dziata Walerian Polak —
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie zwanym dalej ,,Urzedem”,

- S pesel: ..o ZAM. e zwanym dalej ,,Beneficjentem”

o nastepujacej tresci:

§1
1. Urzad udziela ................... dofinansowania w kwocie 20.000 zt. (stownie: dwadzie$cia tysiecy ztotych 00/100)
w formie przelewu na konto:
Nrkonta: ........cccoviiiiiiiiii s

2. Dofinansowanie przeznaczone jest na podjecie dziatalnosci gospodarczej na wlasny rachunek, w zakresie ....................
W przypadku beneficjenta bedacego ptatnikiem podatku VAT kwota netto dofinansowania bedzie udzielona ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego, za$ kwota podatku VAT ze $rodkéw Funduszu Pracy.

3. Dofinansowanie finansowane jest w ramach srodkéw unijnych i funduszu pracy.

§2

1. Beneficjent zobowigzuje sie rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg w ciaggu 1 miesigca od dnia nastepujacego po dniu
zawarcia umowy o dotacje.
2. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia umowy w terminie do 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarcze;
(wskazanym w ewidencii) oraz do:
a) wydatkowania $rodkow, takze wktadu wiasnego
b) przedlozenia w Urzedzie rozliczenia dofinansowania w szczegolnosci kwot wydatkowanych zgodnie
ze specyfikacjg (stanowigca zatacznik nr 1 do umowy bedacy integralng czescig umowy). Rozliczenia nalezy dokonaé
na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do umowy,
c) przedstawienia wraz z rozliczeniem dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie otrzymanego dofinansowania,
ujete w zatgczniku nr 2 (np. faktury ) wraz z potwierdzeniem dokonania zaptaty,
d) potwierdzenia zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT (VAT-R) — jeZeli zostato dokonane,
e) zZiozenia Urzedowi oswiadczenia czy Beneficientowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
o kwote podatku naliczonego. W przypadku jezeli takie prawo beneficjentowi przystuguje zobowigzany on jest réwniez
do wskazania terminu dokonania rozliczenia podatku VAT z Urzedem Skarbowym. O$wiadczenie Beneficjent
zobowigzany jest ztozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy

§3

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania dofinansowania zgodnie z celem, na ktory zostalo udzielone.
Z udzielonego dofinansowania Beneficjent, zakupi $rodki trwate, wyposazenie niezbedne do faktycznego prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej i $rodki obrotowe wymienione w specyfikacji, stanowiacej ~ zatacznik Nr 1 do umowy. Srodki
obrotowe nie moga przekroczy¢ 20 % wartosci dofinansowania. Rozliczenie z dokonanych zakupéw maszyn i urzadzen
uzywanych, ktérych wartos¢ jednostkowa to 10.000 zt. badz wiecej nastapi po przediozeniu dowoddéw zakupu oraz wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce. Rzeczoznawca jest powotywany przez Beneficjenta i na jego koszt.

2. W ramach udzielonego dofinansowania Beneficjent moze sfinansowaé koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzane z podjeciem tej dziatalnosci od dnia podpisania umowy w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej. Koszty te nie mogg przekroczy¢ kwoty 500 zt .

3. Srodki otrzymane a nie wydatkowane przez Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa § 2 ust.2, podlegajg zwrotowi,
z uwzglednieniem proporcjonalnosci wktadu wtasnego, ktdry nie podlega zwrotowi.

4. W przypadku rozliczenia sig tylko z czesci kwoty wydatkéw stanowigcych zatacznik nr 1 postanowienie § 7 ust.6 stosuje
sie odpowiednio.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatalnosci w sposdb zorganizowany i ciggty w celach zarobkowych
W rozumieniu przepiséw ustawy Prawo przedsigbiorcow przez minimalny okres 12 miesiecy poczynajac od daty podjecia
dziatalno$ci gospodarczej wskazanej we wpisie do Centralnej Ewidencii i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarcze;.

6. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie wytacznie przerwy w jej prowadzeniu z powodu:

a) choroby lub
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b) korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego.

1.

W przypadkach innych niz wskazane w ust.6 strony aneksem przedtuza zobowigzanie wynikajace z § 3 ust.5
o0 okres przerwy w jej prowadzeniu (np. urlop rodzicielski, odbycie stuzby wojskowe;j).

8. Beneficjent ma obowigzek po uptywie 12 miesiecy od daty faktycznego rozpoczecia dziatalnosci przedtozy¢ sprawozdanie
stanowigce zatacznik nr 4 niniejszej umowy. W przypadkach spornych Urzad moze zadaé dokumentéw potwierdzajacych
prowadzenie dziatalno$ci z Urzedu Skarbowego i Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

6.

§4

Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia Urzedowi niezbednych dokumentdw, udzielenia zgodnych z prawdg
informacji

i wyjasnien na temat sposobu wykorzystania dofinansowania oraz umozliwienia mu przeprowadzania wizyty sprawdzajace;
w tym zakresie.

Beneficjent zobowigzuje sie do sprawdzenia zakupionego wyposazenia z dowodem zakupu pod wzgledem zgodnos$ci
oznakowania sprzetu (marka, typ, nr seryjny). W przypadku stwierdzenia niezgodnosci zakupionego sprzetu z faktura,
koszty poniesione za ten zakup nie zostang zaliczone do rozliczenia dofinansowania oraz do zawiadomienia Urzedu
o przypadkach wymiany gwarancyjnej zakupionego sprzetu i/lub jego wymiany przez sprzedawce/producenta wynikajacej
zinnych przyczyn.

Beneficient zobowigzuje sie do niezwlocznego zawiadomienia Urzedu o kazdorazowej zmianie miejsca prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, oraz o zmianie statusu prawnego dziatalnosci i innych faktach wigzacych
sie z prowadzeniem dziatalnosci.

Beneficjent zobowigzuje sie (w sytuacjach innych niz okre$lona w § 3 ust.1) do powotania rzeczoznawcy na wiasny koszt
w przypadku sporu co do ceny zakupu maszyn i urzadzen.

Beneficjent zobowigzuje sie do niezbywania bez zgody urzedu zakupionego sprzetu w ramach dofinansowania oraz nie
obcigzania ich ograniczonymi prawami rzeczowymi i nie oddawania ich osobom trzecim do uzytkowania — do czasu
wygasniecia umowy.

Beneficient zobowigzuje sie do zwrotu réwnowartosci odzyskanego zgodnie z Ustawg z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2018 r poz. 2174 z pdz.zm.)w ramach przyznanego dofinansowania w terminie:

a) nie diuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia przez beneficjenta deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug,
w ktdrej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu- w przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika
kwota podatku podlegajaca wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy lub

b) 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz beneficienta- w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczacej podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu

na rachunek bankowy nr 28 2030 0045 1110 0000 0167 0620.

Za moment dokonania zwrotu $rodkdw, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym uznaje sie dzieri ich wptywu na rachunek
bankowy Urzedu.

7. W przypadku niedoinformowania przez Beneficjenta o zmianie jego adresu zamieszkania, siedziby a takze imion, nazwisk i

nazw korespondencja wystana z uwzglednieniem danych wskazanych w umowie uznawana bedzie za skutecznie
doreczona.

8. Dofinansowanie i jego wykorzystanie podlega sprawdzeniu w my$| przepiséw prawa unijnego.
9. Dokumentacje dotyczacy dofinansowania strony sg zobowigzane do przechowywania przez okres 10 lat od zakoficzenia
umowy.

§5

Beneficjent po uplywie 6 i 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci zobowigzany jest do ziozenia sprawozdania
stanowigcego zatacznik nr 4 niniejszej umowy. Sprawozdanie nalezy ztozy¢ w terminie 1 miesigca po uptywie okresu,
o ktorym mowa wyzej. Niedopetnienie tego obowigzku moze stanowi¢ podstawe do wypowiedzenia umowy w trybie
okre$lonym w §7 ust.2.

Nieosigganie przychodéw w wyniku braku aktywnoSci gospodarczej oraz braku zdarzen gospodarczych stwierdzone
na podstawie ztozonego sprawozdania lub innych dokumentow i dowoddw lub kontroli powoduje wszczecie postepowania
wyjasniajacego czy nie zachodzg przestanki do zastosowania § 7 ust.2. umowy.

§6

Zabezpieczenie dofinansowania polega na:
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a) wystawieniu weksla przez Beneficjenta,
b) poreczeniu WEKSIOWYM PrZez ........ccceevuvvveeiieiinneensseiisnnes
2. Koszt zabezpieczenia dofinansowania ponosi Beneficjent.

§7

1. Urzad moze wypowiedzie¢ umowe w przypadkach:
a) zmiany rodzaju dziatalnosci bez pisemnej akceptaciji Urzedu
b) niedotrzymania innych warunkéw niniejszej umowy.

2. W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy a w tym:

a) przeznaczenia dofinansowania na inny cel niz wskazany w zataczniku do umowy lub pozornego wykonania
umowy - faktycznego nieprowadzenia dziatalnosci gospodarczej, dokonania fikcyjnego rozliczenia
dofinansowania,

b) zaniechania prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przed uptywem dwunastu miesiecy,

c) podjecia zatrudnienia lub zawieszenia dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych dwunastu miesiecy
prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,

d) nieztozenia o$wiadczen lub wymaganych sprawozdan wynikajacych z umowy,

e) zlozenie niezgodnych z prawda o$wiadczen stanowigcych zataczniki nr 1, 2, 3 do wniosku o dofinansowanie,

f)  niedopetnienia obowigzku okreslonego w § 4 ust. 7,

g) naruszenia innych warunkow umowy o dofinansowanie

dofinansowanie zostanie postawione w stan natychmiastowej wymagalno$ci. Wéwczas Beneficjent zobowigzany jest
niezwlocznie zwréci¢ dofinansowanie wraz z odsetkami ustawowymi liczonymi od dnia wptywu $rodkéw dotacji na rachunek
Beneficjenta.

3. W przypadku niedotrzymania warunkéw umowy tj. zwrotu réwnowarto$ci odzyskanego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie nie p6zniej niz do dnia wskazanego w
§4ustb6lit. aib.

4. Urzad zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy w catosci lub w cze$ci odpowiednio do tresci § 7 ust. 2.

5. W uzasadnionych przypadkach Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ wstrzymania wypowiedzenia umowy do momentu ztozenia
stosownych wyjasnien przez Beneficjenta.

6. Beneficjent, ktéremu Urzad wypowiedziat umowe dokona zwrotu dofinansowania w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wezwania Urzedu.

7. Urzad zastrzega sobie prawo do przediuzenia termindw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,2,3 lit. a) w przypadku, gdy za jego
przediuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegolnoSci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Beneficjenta.

§8

1. Srodki trwafe zakupione w ramach przyznanego dofinansowania nie moga by¢ finansowane z innych zrédet publicznych
w tej czeSci, ktéra zostata pokryta dofinansowaniem na podstawie tej umowy.

2. Zakupione $rodki trwate i wyposazenie muszg znajdowaé sie w miejscu wskazanym jako miejsce prowadzenia
dziatalnosci, z wytaczeniem ustug budowlanych. Inna lokalizacja dopuszczalna jest, poza miejscem wykonywania
dziatalnosci, wytacznie za pisemng akceptacjg Urzedu.

§9

Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10

W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy:

1) ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

2) rozporzadzenie MRPIPS z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

3) kodeksu cywilnego,
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§ 11

Mogace wynikna¢ ze stosunku objetego umowg spory rozpatrywane bedg przez Sad wiasciwy dla Urzedu.

§12

Umowa spisana zostata w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje Beneficjent, a drugi Urzad.

BENEFICJENTPUP W ILAWIE PUP W ILAWIE

/ podpis beneficjenta / | podpis 0soby upowaznionej /

Oswiadczam, Zze znane mi sq wszystkie warunki niniejszej umowy oraz aktéw prawnych jg regulujgcych.

/ podpis beneficjenta /

OSWIADCZENIE WSPOLMALZONKA

1. O$wiadczam ze, ja nizej podpisany (a) pozostajacy (a) w zwigzku matzenskim z

niniejszym  wyrazam zgode na zawarcie umowy o dofinansowanie z Powiatowym Urzedem Pracy
1 PRSP R PRPPP zZ dnia w ltawie przez

............................................................ i zobowigzania z niej wynikajace.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urzqd Pracy w Itawie z siedzibg przy ul. 1 Maja 8B, 14-200 Itawa, ktory jest
reprezentowany przez Dyrektora Urzedu. Pelna tres¢ klauzuli informacyjnej znajduje sig na stronie internetowej www.ilawa.praca.gov.pl oraz
na tablicach ogloszen w siedzibie Administratora.

(data i podpis Wsp&tmatzonka Beneficjenta)


mailto:urzad@pup.ilawa.pl
http://www.ilawa.praca.gov.pl/

= %

POWIAT ILAWSKI

Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 ltawa, tel./fax (89) 649 55 02 ilawa.praca.gov.pl, urzad@pup.ilawa.pl

Zalacznik nr 1 do umowy Nr .....[........ 15501/2019 z dnia ....... 2019 roku

SPECYFIKACJA

wydatkow zwigzanych z rozpoczeciem wlasnej dzialalnosci gospodarczej, dokonanych
w terminie od dnia podpisania umowy do 2 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarczej. Beneficjent wydatkuje srodki przyznane dotacjg na podstawie umowy
Nr.../ceeeeeenn /5501/2019 oraz wkladu wtasnego na:

1. Wyposazenie:

2.Srodki obrotowe: - 0 zk.

3. Koszty pomocy prawnej, konsultacii i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarczej — 0 zt

Ww sprzet zostanie zakupiony nowy.
Z powyzszych wydatkow kwota w wysokosci ........ zt. zostanie pokryta z wktadu wiasnego.

/ podpis Beneficjenta / / podpis osoby upowaznionej /
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Zalacznik nr 2 do umowy Nr .../....... /5501/2019
zdnia ....... 2019 roku

Data rozpoczgcia dziatalno$ci gospodarcze] .......o.ovvvviiiiiiiii i

WNIOSEK O ROZLICZENIE DOFINANSOWANIA
DOTYCZY KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WEASNEGO

Na podstawie art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy, zgodnie z rozporzadzeniem MRPiPS z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczej oraz
w nawigzaniu do lgczacej] nas UMOWY NUMET  ........c.oiiiiiiiiiiiiinnennnenn , z dnia
...................................... o dofinansowanie na podjecie dziatalnosSci gospodarcze;,

przedstawiam do weryfikacji dokumenty potwierdzajace wydatkowanie dofinansowania.

SZCZEGOLOWE ZESTAWIENIE WYPOSAZENIA

Rodzaj wydatkoéw Data

poniesionych Nr pozycji z sprzedazy Kwota Kwota .
L Szggdgfa? Numer faktury/ faktury zgodnie z NETTO Podatku Kwota ﬁ;(;i}soowania
P “f’skayzan {3 rachunku / umowy /rachunku faktura/ VAT BRUTTO
zang /umowy rachunkiem/
zalaczniku nr 1 do umows

wiw
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Razem

SZCZEGOLOWE ZESTAWIENIE SRODKOW OBROTOWYCH

Lp.

Rodzaj wydatkow
poniesionych
zgodnie ze
specyfikacja
wskazang w
zatgczniku nr 1 do
wiw

Numer faktury/
rachunku / umowy

Nr pozycji z
faktury
rachunku
/umowy

Data
sprzedazy
zgodnie z

faktura/
rachunkiem/
umowa

Kwota
NETTO

Kwota
Podatku
VAT

Kwota
BRUTTO

Zrodio
finansowania
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Razem | | | |

1wpisa¢ moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania przelewu , zaptaty gotowka, ptatnos¢ kartg ptatnicza

(data i podpis Beneficjenta)

Zalaczniki:
1. Oswiadczenie czy Beneficjentowi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego

o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego wraz z podaniem terminu dokonania rozliczenia jezeli takie prawo Beneficjentowi
przystuguje.

2. Oryginaly ~ dokumentéw  potwierdzajacych ~ wydatkowanie = dofinansowania,,  ujete
W niniejszym wniosku o rozliczenie wraz z ewentualnymi potwierdzeniami dokonania zaptaty
(tj. przelewy, wptaty wlasne, o§wiadczenia od sprzedawcow).

3. Potwierdzenia zarejestrowania podmiotu jako podatnika VAT (VAT-R lub VAT 5).

4. Wycena rzeczoznawcy, dowod wptaty z tyt. Podatku od czynno$ci cywilno-prawnych uiszczonego w
Urzedzie Skarbowym - dotyczy umowy kupna — sprzedazy , deklaracja pochodzenia sprzetu i
o$wiadczenie sprzedawcy - zalgcznik nr 1 do wniosku o rozliczenie *.

Przypominamy, ze o ewentualnym dokonaniu zmian w specyfikacji zakupéw wskazanej w zatgczniku nr
1 w/w umowy, tj. zakupow wyposazenia lub $rodkéw obrotowych nie wymienionych w specyfikacji,
braku wszystkich zakupoéw wymienionych w specyfikacji, nalezy poinformowa¢ Urzad w formie
pisemnej wraz z uzasadnieniem, w terminie rozliczenia pod rygorem nieuwzglednienia przez Urzad tych
zmian, czyli uznania zakupow za niekwalifikowane w ramach w/w umowy.

Rozliczenie z dotacji zatwierdzono dnia ................. w kwocie : dotacja......................

(podpis pracownika PUP)

* dotyczy zakupu uzywanego $rodka trwalego
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Zalacznik nr 1 do wniosku o rozliczenie z dnia .........cccoeeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiane.

OSWIADCZENIE SPRZEDAWCY

(Sprzedawca):

(Imig i nazwisko/nazwa i adres Kupujacego)

zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza i dokumentami - w ostatnich 3 latach (prosze witasciwa odpowiedz podkreslic):

1) byt sfinansowany w calo$ci z bezzwrotnych $rodkéw krajowych (np. Fundusz Pracy itp.) lub wspolnotowych,
2) byt sfinansowany w czesci z bezzwrotnych $rodkéw pomocowych krajowych (np. Fundusz Pracy itp.) lub wspolnotowych,
3) nie byl finansowany z bezzwrotnych srodkéw krajowych lub wspolnotowych.

UWAGA!

W przypadku pozytywnej odpowiedzi w pkt 1. lub 2. zgodnie z kwalifikowalnoscia wydatkow okreslonych w § 6Regulaminu
priyznawania srodkow na podjecie dzialalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Iawie, Powiatowy Urzad Pracy w Hawie
zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego zasadno$¢ finansowania wyzZej wymienionego sprzetu

ze Srodkéw publicznych.

Miejscowosé, data wystawienia Podpis (pieczatka) sprzedawcy
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Zalacznik nr 2 do wniosku o rozliczenie z dnia ..........ccovueniniininiiiiiiiiiniiiinen

OSWIADCZENIE O NIEZAKUPIENIU SRODKOW TRWALYCH

OD OSOB BLISKICH

Niniejszym oSwiadczam, iz zakupione przeze mnie Srodki trwale w ramach refundacji nie
zostaly zakupione od nastepujacych oséb:

1.
2.

3.
4

Wspotmalzonka

Krewnych w linii prostej (np. dzieci, rodzicow, dziadkow, pradziadkow, wnukow,
prawnukow itd.)

Krewnych w linii bocznej do II stopnia (rodzenstwa wraz ze wspélmalzonkami)
Powinowatych do II stopnia (np. teSciowie itd.)

Osob pozostajacych we wspolnym gospodarstwie domowym

(data, podpis Beneficjenta)
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Zalacznik nr 3
do umowy Nr ...... - /5501/2019 z dnia ........ 2019 roku

IMi€ i NAZWISKO ... ..

AIES o

dnia.................
Powiatowy Urzad Pracy
w Ilawie

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialnosci cywilnej i karnej za skfadanie fatszywych zeznan o$wiadczam

co nastepuje:

1.Przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych
wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. Rozliczenia VAT-u w urzedzie Skarbowym dokonam/dokonatem*
WEErMINIE ..oooveiiiee e

W zwigzku z powyzszym zobowigzuje sie do zwrotu rownowarto$ci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego zakupionych towaréw i ustug w ramach
przyznanego dofinansowania w Kwocie ..............cccceeeenns w terminie:

@) do dnia ...ooooovieiieee (nie pdzniej niz do 90 dni od dnia zlozenia przez Beneficjenta deklaracji podatkowe;
dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z
deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajaca wptacie do Urzedu Skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy)*

b) do dnia ..cooooviiiiiee (ti. 30 dni od dnia dokonania przez Urzad Skarbowy zwrotu podatku na rzecz
Beneficjenta -
w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku
naliczonego

z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu).*

Prosze o rozliczenie dofinansowania w kwocie W WYSOKOSCI ..........cuveiiiiieiiiieiiiiieiiiieciee

2. Przystuguje mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazanych
wydatkach

lub prawo do zwrotu podatku naliczonego. Jednoczesnie o$wiadczam, Ze nie skorzystam z przystugujacego mi prawa do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawa do zwrotu
podatku naliczonego.

W zwigzku z powyzszym prosze o rozliczenie dofinansowania w kwocie brutto w wysokosci ...............

3. Nie przystuguie mi prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego w zwigzku z powyzszym prosze o rozliczenie
dofinansowania z uwzglednieniem podatku VAT.

* niewtasciwe skresli¢

(data i podpis Beneficjenta)
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Zalacznik nr 4 do umowy Nr ......[.......... /5501/2019 z dnia .......... 2019 roku

Sprawozdanie z dziatalnosci za okres pierwszych 6 miesiecy i 12 miesiecy

A-1 Dane identyfikacyjne

Prosze o podanie nastepujgcych danych

1. Petna nazwa przedsiebiorcy

2. Adres, siedziba firmy

3. Lokalizacja dziatalno$ci
przedsiebiorstwa — prosze o podanie miejsca
wykonywania dziatalno$ci wraz z oddziatami

4. Osoba uprawiona do kontaktu w sprawach
dotyczacych umowy

Status prawny (zaznaczy¢ wiasciwg odpowied?z)

|:|osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg

|:| przedsiebiorcy, prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej
|:| spotdzielnia

[ ]inny (okresli¢ jaki):

INIP (Numer Identyfikacji Podatkowej) przedsigbiorcy

IAdres korespondencyjny (w przypadku jesli rézni sie od)
adresu oficjalnego)

Telefon/faks (wraz z numerem kierunkowym)

E-mail

Adres strony www

[ ] ryczalt
[ ]karta podatkowa
Forma rozliczenia podatkowego
(zaznaczy¢ wlasciwg odpowiedz) [ ] zasady ogolne — podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych

odatek dochodowy od 0sdb prawnych
[ ]p y prawny

[ ] Tak
[ ] Nie

Czy przedsiebiorca jest ptatnikiem VAT?
(zaznaczy¢ wiasciwg odpowiedz)

Prosze poda¢ liczbg zatrudnionych pracownikéw? | ...l

Czy sktadki na ubezpieczenie spoteczne (ZUS) sg opfacane :|:| W pelnej wysokosci

(zaznaczy¢ wlasciwg odpowied?) o .
Q w obnizonej wysokosci

Czy w optacaniu sktadek ubezpieczeniowych wystepujg :IZIZalegloSCI

(zaznaczy¢ wlasciwg odpowied?)

I:' sktadki sa regulowane na biezaco

A-2 Charakterystyka dziatalnosci przedsigbiorstwa
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Oswiadczam, ze w okresie pierwszych 6 lub 12
m-cy dziatalnoéci tj. od dnia ................
dodnia ........coviiiiiiieneen,

Osiggnatem przychody netto w wysokoéci z+.**

Zalaczam: ***

. i . . S kopie ostatniego zeznania podatkowego PIT 5
Rodzaj dokumentéw potwierdzajgcych osiggniety zl’f:|ozonz§owUrzquie SkarbovSy g

przychod, w przypadku : lub

Dkopie strony tytutowej ksiegi przychodow
i rozchodow oraz strone przedstawiajacq za
okres 6 lub 12 m-cy narastajaco

1) ksigzki przychodéw i rozchodow
(zaznaczyé wlasciwg odpowied?)

Zataczam: ***

|:|zestawienie obrotéw potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem
2) ryczalt ewidencjonowany lub
(zaznaczyé wlasciwg odpowied?)
[ JpiT2s

Ddokument wplaty podatku ryczattowego

Zafaczam: ***

3) karta podatkowa
(zaznaczyé wlasciwg odpowieds) [ Jkopie decyzji o wysokosci karty podatkowej

* -
niepotrzebne skreslic

** przychody netto obejmujg wartos¢ sprzedanych na zewnatrz przedsiebiorstwa produktéw (wyrobdw gotowych, robot,
ustug) towarow i materiatdw wyrazonych w rzeczywistych cenach sprzedazy — bez podatku od towardw i ustug (VAT)

*** wszelkie dotgczone kopie dokumentéw powinny byé potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez przedsigbiorce
Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte w niniejszym sprawozdaniu sq zgodne z prawda, a zalaczone dokumenty
wiarygodne.

(Miejscowosc i data) (Podpis)

Uwaga: dokument w formie elektronicznej znajduje si¢ na stronie urzgdu pracy: ilawa.praca.gov.pl
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Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 ltawa, tel./fax (89) 649 55 02 ilawa.praca.gov.pl, urzad@pup.ilawa.pl

Zalacznik nr 1 do sprawozdania

a. Dane uczestnika projektu Hawa, ........oooeviiiiin,

................. e

.................. G

................. e

Umowa z uczestnikiemnr ... zdnia ...
OSWIADCZENIE

Oswiadczam , ze:

© jestem czynnym podatnikiem VAT i do chwili obecnej nie wykazatem/am w deklaracji podatkowej kwoty
podatku od towardw i ushug zakupionych w ramach przyznanego dofinansowania, jako podatku naliczonego;*

© jestem czynnym podatnikiem VAT i wykazatem/am w deklaracji podatkowej kwoty podatku od towardw i ustug
zakupionych w ramach przyznanego dofinansowania, jako podatku naliczonego;*

© nie jestem czynnym podatnikiem VAT*

* wiasciwe zakresli¢

(data i podpis osoby prowadzacej ksiggowos¢ firmy)

b. sprawdzenie poprawnosci podanego NIP oraz statusu podmiotu jako podatnika VAT na Portalu
Podatkowym Ministerstwa Finanséw http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp

- poprawnos$¢ podanego NIP zostata potwierdzona

- komunikat o statusie VAT podmiotu: zwolniony, czynny, niezarejestrowany (niepotrzebne skresli¢)

(data i podpis beneficjenta tj pracownika PUP)
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ZALACZNIK nr 3 - REGULAMINU PRZYZNAWANIA SRODKOW NA
PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w ltawie

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

2 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informujemy, ze:

1.

Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w ltawie z siedzibg przy ul. 1 Maja
8B, 14-200 ltawa, ktory jest reprezentowany przez Dyrektora Urzedu.

Z Inspektorem Ochrony Danych (IOD) mozna sie skontaktowa¢ poprzez e-mail: iod@ilawa.praca.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby Administratora.

Do Inspektora Ochrony Danych nalezy kierowa¢ wytacznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa danych
przez Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, w tym realizacji Paristwa praw.

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji wynikajacych z przepisow prawa zadan urzedu -
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e, art. 9 ust.2 lit. b Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
oraz na podstawie przepisow Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocii zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy oraz aktow wykonawczych do ww. ustawy.

Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, w zaleznosci od prowadzonych przez urzad
dziatan, np. instytucje szkoleniowe, pracodawcy, podmioty Swiadczace ustugi pocztowe.

Pana/Pani dane osobowe bedg przechowywane do chwili realizacji zadania, do ktérego dane osobowe zostaty
zebrane a nastepnie, jesli chodzi o materialy archiwalne, przez czas wynikajacy z przepisow powszechnie
obowigzujacego prawa.

Posiada Pan/Pani prawo dostepu do treSci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania, prawo
do ograniczenia ich przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, oraz prawo do ich
przeniesienia i prawo do ich usuniecia w sytuaciji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania
sie z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej.

Je$li Pana/Pani zdaniem przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy unijnego
rozporzadzenia RODO, przystuguje Panu/Pani prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe i zgodne z art. 33 Ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy z dnia 20.04.2004 r. (Dz. U. z 2018 roku poz. 1265 i 1149). W razie nie podania danych
osobowych administrator nie bedzie mogt spetnié obowigzku ustawowego wobec Pana/Pani.

Dane osobowe o0sdb bezrobotnych sg profilowane, zgodnie z art. 33 ust. 2b i 2c Ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20.04.2004 .
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