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URZAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 ltawa, tel. 89 6443222, ilawa.praca.gov.pl, olii@praca.gov.pl

Zasady przyznawania finansowania kosztéw przejazdu oraz kosztéow zakwaterowania i wyzywienia w zwigzku
z udziatem w formach pomocy zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji i potwierdzeniem nabycia wiedzy
i umiejetnosci

Zatgceznik nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora PUP w Itawie nr 5/2026 z dnia 27.01.2026 r.

v" WARUNKI PRZYZNANIA KOSZTOW PRZEJAZDU

1. Finansowanie kosztow przejazdu osobie skierowanej na szkolenie i/lub uczestniczgcej w egzaminie odbywa sie
zgodnie z art. 206 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia. Jest swiadczeniem
fakultatywnym podlegajgcym limitowi w ramach posiadanych srodkéw finansowych z Funduszu Pracy i Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus. W przypadku wyczerpania okreslonego limitu mozna odmowic finansowania kosztéw
przejazdu. Na odmowne rozpatrzenie wniosku nie przystuguje odwotanie.

2. Finansowanie kosztéw przejazdu przystuguje wytacznie w przypadku, gdy miejsce szkolenia i/lub egzaminu znajduje
sie w odlegtosci co najmniej 3,5 km od miejsca zamieszkania lub pobytu osoby wnioskujacej. Finansowaniu nie
podlegaja koszty dojazdu w obrebie jednej miejscowosci.

3. W przypadku, gdy miejscowos¢ zamieszkania deklarowana we wniosku o finansowanie kosztédw przejazdu jest inna
niz ta wskazana podczas rejestracji w urzedzie pracy, urzad moze zazgda¢ dodatkowych dokumentéw i wyjasnien
potwierdzajgcych stan faktyczny.

4. Zwrot kosztéw przejazdu wyptacany jest:

a) na podstawie umowy podpisanej pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy w ltawie a Wnioskujacym;

b) w wysokosci 100% kosztow przejazdu, za kazdy przedtozony jednorazowy bilet (zgodny z datg i godzing zawarta
w harmonogramie szkolenia) lub bilet miesieczny na trasie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania szkolenia
i/lub egzaminu. Przy rozpatrywaniu wniosku o finansowanie kosztéw przejazdu PUP w Itawie dokona szczegétowej
analizy wszystkich mozliwosci dojazdu i uwzgledni koszt przejazdu najtanszym Srodkiem transportu;

c) w wysokosci okreslonej w ponizszej tabeli w pozostatych przypadkach:

L. D’fu.gos',c' trasy w Wysokoéé z.wrotu za p. D’fulgoéc' trasy w Wysokoéé z.wrotu za
kilometrach jeden przejazd w zt kilometrach jeden przejazd w zt
1 3,5-5 4 4 15,1-20 6
2 5,1-10 5 5 20,1-25 6,5
3 10,1-15 5,5 za kazde kolejne 5 +0,5zt
km

Obliczanie odlegtosci trasy ustala sie za pomocg internetowej mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).

5. Kazdy wniosek weryfikowany jest pod katem zasadnosci i racjonalnosci przyznawanego wsparcia. Urzad dokona
wyptaty kosztéw przejazdu na szkolenie i/lub egzamin pod warunkiem uznania zasadnosci naliczenia zwrotu.

6. Podstawg przyznania finansowania kosztow przejazdu jest umowa zawarta pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy
w ltawie a Wnioskujgcym, ktéra reguluje szczegétowe prawa i obowigzki stron, sposdb rozliczenia i sytuacje obowigzku
zwrotu.

7. Warunkiem wyptaty kosztéw przejazdu na szkolenie i/lub egzamin jest dostarczenie do Powiatowego Urzedu Pracy
w ltawie lub jego filii nastepujgcych dokumentdow:

1) ,Wniosek o sfinansowanie kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania na formy pomocy w podnoszeniu
kwalifikacji” — sktadany przed rozpoczeciem udziatu w formie pomocy,
2) ,Rozliczenie poniesionych kosztow przejazdu i / lub zakwaterowania w zwiazku z udziatem w formie


http://www.targeo.pl/

8.

10.

pomocy w podnoszeniu kwalifikacji” dotyczacy faktycznie poniesionych kosztéw przejazdu na danag
forme — sktadane w ciggu 14 dni po zakoriczeniu miesigca kalendarzowego, w ktérym zrealizowana zostata
forma pomocy,
3) bilety jednorazowe lub okresowe (oryginaty) poswiadczajgce dokonanie wydatku (opcjonalnie),
4) dokument potwierdzajgcy fakt czasowego zamieszkania, jezeli deklarowany we wniosku jest inny niz
adres zamieszkania wskazany podczas rejestracji.
Wyptata dokonywana jest w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego rozliczenia na rachunek bankowy wskazany
w dokumencie rozliczeniowym przez Wnioskodawce, ktérego jest posiadaczem.
v" WARUNKI PRZYZNANIA KOSZTOW ZAKWATEROWANIA | WYZYWIENIA
Na postawie art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia Starosta, na podstawie
umowy, moze finansowa¢ z Funduszu Pracy koszty zakwaterowania w zwigzku z udziatem
w szkoleniu i/lub egzaminie i na podstawie art. 206 ust. 6 ww. ustawy Starosta moze refundowaé koszty
zakwaterowania i wyzywienia - jezeli wynika to z umowy zawartej z instytucjg szkoleniowa.
Zwrot kosztéw zakwaterowania moze przystugiwaé osobie, ktéra szkolenie i/lub egzamin bedzie odbywac
w miejscowosci, do ktdrej czas dojazdu i powrotu do miejsca zamieszkania wynosi tgcznie ponad 3 godziny dziennie.
Czas przejazdu okreslany bedzie za pomocg internetowej mapy Polski Targeo (www.targeo.pl).
Zwrot kosztow zakwaterowania przystuguje pod warunkiem zamieszkiwania na czas trwania szkolenia i/lub egzaminu
w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci, w ktérej szkolagcy bierze udziat w
szkoleniu i/lub egzaminie.
Dzienna wysokos¢ kosztu zakwaterowania nie moze wynosi¢ wiecej niz 150,00 zt (zakwaterowanie wraz
z wyzywieniem), ale nie wiecej niz 2 500,00 zt za caty okres trwania szkolenia i/lub egzaminu.
Podstawg przyznania finansowania kosztow zakwaterowania jest umowa zawarta pomiedzy Powiatowym Urzedem
Pracy w ltawie a Wnioskujgcym, ktéra reguluje szczegétowe prawa i obowigzki stron i sytuacje obowigzku zwrotu lub
umowa zawarta pomiedzy Powiatowym Urzedem Pracy w ltawie a instytucjg realizujgca szkolenie i/lub egzamin.
Warunkiem wyptaty kosztow zakwaterowania na szkoleniu i/lub egzaminie jest dostarczenie do Powiatowego Urzedu
Pracy w ltawie lub jego filii nastepujacych dokumentéw:
1) ,Wniosek o sfinansowanie kosztéw przejazdu i/lub zakwaterowania na formy pomocy w podnoszeniu
kwalifikacji” — druk sktadany przed rozpoczeciem szkolenia i/lub egzaminu,
2) druk ,Rozliczenie poniesionych kosztéw przejazdu i / lub zakwaterowania w zwigzku z udziatem
w formie pomocy w podnoszeniu kwalifikacji” dotyczacy faktycznie poniesionych kosztéw
zakwaterowania — druk sktadany w ciggu 14 dni po zakoriczeniu miesigca kalendarzowego, w ktérym
realizowane byto szkolenie i/lub egzamin,
3) imienna/y faktura/rachunek wystawiona/y przez hotel oraz dokument potwierdzajacy dokonanie optaty
z tytutu zakwaterowania lub umowa wynajmu mieszkania oraz dokument potwierdzajgcy dokonanie
optaty z tytutu zakwaterowania.
Wyptata dokonywana jest w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego rozliczenia na rachunek bankowy wskazany
w dokumencie rozliczeniowym przez Wnioskodawce, ktérego jest posiadaczem.

11. Forma sktadania wnioskdw i rozliczen:

1) w wersji papierowej:
wypetniony wniosek lub rozliczenie wraz z zatgcznikami nalezy podpisad i:
e ztozyé osobiscie w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14 — 200 ltawa, blok I,
| pietro, pokdj nr 8, w godz. 7.15 — 15.15 lub w filiach urzedu w Kisielicach, Zalewie, Suszu i Lubawie,
e przestaé listownie na adres siedziby Powiatowego Urzedu Pracy.
2) w wersji elektronicznej:
wypetniony elektronicznie wniosek lub rozliczenie wraz z zatgcznikami nalezy zapisa¢ w formacie
PDF, opatrzy¢ elektronicznym podpisem (kazdy dokument oddzielnie) i przesta¢ do urzedu
poprzez e-doreczenia lub na portal praca.gov.pl.

12. Niezbedne formularze mozna pobraé¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie, jego filiach oraz

ze strony internetowej www.ilawa.praca.gov.pl.

Szczegotowe informacje: Powiatowy Urzad Pracy w Itawie

Lidia Nehring, tel. 89 644 32 15, e-mail: l.nehring@pup.ilawa.pl
filie urzedu w: Kisielicach, Lubawie, Suszu i Zalewie

Itawa, 29.01.2026r. Z upowaznienia Starosty
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w ltawie
Agata Steiner - Dembinska
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