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Postgpowanie Nr
IR.242.1.2024.KR

Itawa, dnia 19.04.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie wyboru Wykonawcy dla zadania pn.

szkolenie .. Kompetencje cyfrowe przedsiebiorcy” 3 grupy po 9 do 14 os6b (maksymalnie

40 osob)

W zwiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie
przekracza kwoty 130 000 zt, zwracam si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zamowienia
obejmujacego:

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

. Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia

Liczba godzin zegarowych szkolenia: 6 godzin zegarowych dla kazdej grupy szkoleniowe;j

Szkolenia moga rozpoczaé si¢ najpdzniej o godz. 11.00.
Realizator szkolenia zobowigzany jest udostepni¢ sale dydaktyczng dla pracownikéw urzedu w wymiarze
30 min. przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.

Miejsce szkolenia: teren miasta Itawa.

Kadra dydaktyczna: wyktadowcy muszg posiadaé wyksztalcenie co najmniej $rednie, znajomo$¢ przepisow
ksiegowych oraz tematow zawartych w programie szkolenia, muszg posiada¢ co najmniej dwuletnie
doswiadczenie zawodowe w zakresie zwigzanym z tematyka prowadzonych zajec.

UWAGA!
Do oferty nalezy zalaczy¢ odpowiednie oswiadczenia wykladowcoéw, potwierdzajace wskazane wyzej
wymagania (zat. nr 3).

Harmonogramy szkolen: Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ harmonogram zawierajacy: date, godziny
zaje¢¢ od — do, tematyka zajec¢, nazwisko wyktadowcy/instruktora, miejsce szkolenia.

UWAGA!

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu i programu szkolenia, w momencie
zgromadzenia ostatecznej liczby uczestnikow.

Program szkolenia:
1. Rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej: podstawy prawne, formularze zgloszeniowe, podstawowe
dokumenty, aktualizacja danych z wykorzystaniem elektronicznych formularzy.

2. Zakres przepisow prawa, odnoszacy si¢ do samozatrudniania, wyszukiwanie rzetelnych porad
prawnych w internecie.

3. Prawidlowe ustalenie kodéw PKD oraz konsekwencje.

4. Wspdlpraca z bankami, bankowos¢ elektroniczna.

5. Urzad Miasta: formularze, aktualizacja danych, zaswiadczenia, korzystanie z e-ustug.

6. Proces uzyskiwania podpisu elektronicznego i profilu zaufanego oraz korzystanie z niego w pracy

zawodowej.
7. Wybdr formy opodatkowania oraz miesigczne rozliczenia podatku dochodowego dla wszystkich
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10.

11.

12.

13.

wariantow, ze szczegdlnym uwzglednieniem podatkowej ksiggi przychodow i rozchodéw. Rozliczanie
przychodéw i kosztow.

Rozliczenia roczne podatku dochodowego e-PIT.

Podatek VAT: zwolnienia, preferencje, zasady rozliczen, deklaracje, korekty. Rozliczanie transakcji
wewnatrzwspolnotowych. Wykorzystanie aplikacji e-mikrofirma.

Odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia: wlasne i za pracownikow. Zasady rozliczania skladek,
zgloszenia danych i sporzadzania deklaracji oraz korekt do ZUS (PUE ZUS). Swiadczenia
z ubezpieczen. Program Ptatnik.

Kodeks pracy — 0 czym trzeba pamigta¢ zatrudniajac pracownikow. Wypelnianie, wysylanie przez
internet dokumentow zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw do instytucji ( ZUS, NFZ, US);
Pozostate podatki i oplaty, dotyczace przedsigbiorcow samodzielnie prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg.

Cyberbezpieczenstwo oraz wyszukiwanie wiarygodnych danych i informacji nt. grantéw, dotacji,
kredytow inwestycyjnych, podatkdéw, ubezpieczen itd.; tworzenie tresci cyfrowych, zakladanie
i prowadzenie firmowego konta w mediach spotecznosciowych.

Il. Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

I1l. Termin wykonania zaméwienia: od 8 maja 2024 r. do 10 maja 2024 r.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmiany ww. terminu szkolenia, ze wzgledu na konieczno$é

Zgromadzenia wymaganej liczby uczestnikéw szkolenia.

IV. Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg nastgpujacych kodow: CPV: 80530000-8 (usfugi szkolenia
zawodowego), CPC zbiezne: 92230 — 92900, CPV: 79417000-0 ( ustugi doradcze w zakresie bezpieczenstwa),
CPC zbiezne: 86111-86120 86190.

V.  Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni.

V1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

II. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowy Urzad Pracy w Itawie

ul. 1 Maja 8B

14-200 Itawa

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek-pigtek od 725 do 15

Tel. 89 644-32-14 e-mail: k.rutkowska@pup.ilawa.pl. olil@praca.gov.pl

III.

Informacja o oSwiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkowa udzialu w postepowaniu:

1. Zamawiajacy wymaga, by kazda oferta zawierata minimum nastgpujace dokumenty:
1) wypekiony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy z zatacznikami — wzor
formularza stanowi zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego,
2) zaakceptowany — podpisany wzor umowy — zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Iv.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentow:

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawcy mogg
przekazywa¢ pisemnie lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. Osoba uprawniona do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w sprawach proceduralnych i merytorycznych jest:
Pani Klaudia Rutkowska tel. 89 644-32-14,  k.rutkowska@pup.ilawa.pl.

2. Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienia w godzinach pracy Zamawiajgcego
od poniedziatku do pigtku od 7% do 1515
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VI. Miejsce t termin skladania ofert:

1.

Oferte cenowg nalezy zlozy¢ pisemnie w siedzibie Zamawiajacego — Powiatowy Urzad Pracy
w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 Itawa, blok I, pokdj 12 w terminie do dnia 26.04.2024 r., do godziny
10.00.

Ofert¢ mozna ztozy¢ rowniez w wersji elektronicznej poprzez platforme¢ ePUAP (www.praca.gov.pl
— Wioski o ushugi i §wiadczenia z urzedu — Pismo do urzedu (PSZ-PU)), przy wykorzystaniu podpisu
elektronicznego lub profilu zaufanego.

Decydujace znaczenie dla oceny dochowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty
do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztows, czy kurierska.

Nalezy ja ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie, na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres
Zamawiajgcego, nazwe 1 adres Wykonawcy oraz napis: propozycja cenowa na zadanie
pn. szkolenie "Kompetencje cyfrowe przedsiebiorcy”.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zastanie zwrdcona
Wykonawcy nie otwarta.

Zamawiajgcy dokona otwarcia ofert cenowych w dniu 26.04.2024 r., o godzinie: 11.00 w swojej
siedzibie przy ul. 1 Maja 8B, blok 11 pok. 5.

Bezposrednio przed otwarciem ofert cenowych Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

VII. Opis sposobu obliczenia ceny:

1.

2.

3.

Na formularzu ofertowym (zafgcznik nr 1 do zapytania ofertowego), nalezy przedstawié cene brutto
przedmiotu zaméwienia.

Warto$¢ cenowa nalezy wpisa¢ w polskich zlotych z precyzja do dwoch miejsc po przecinku oraz
stownie.

Cena zawiera¢ ma wszystkie koszty przedmiotu zamowienia.

| vl

Kryteria oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

a) dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do niniejszego zamowienia — 10 %;
b) dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia — 30 %b;
c) dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszczen do potrzeb szkolenia
z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkow realizacji szkolenia — 20%;
d) dos$wiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen z obszaru zleconego szkolenia — 10%;
e) koszty szkolenia — 30%.

Przy koszcie szkolenia maksymalng liczbe punktow otrzymuje oferent, ktorego cena szkolenia jest
najnizsza. W przypadku pozostatych oferentéw liczba punktow obliczana jest w/g nastepujacego wzoru:

oferowana cena minimalna

warto$¢ punktowa oferty = --- X 10 pkt x Wp

oferowana cena badana

Wp — warto$¢ procentowa kryterium

W przypadku dostosowania kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia,

zostanie ustalony ranking wykladowcow przy uwzglednieniu ich kwalifikacji i do$wiadczenia

zawodowego wskazanego w zal. nr 3 do zapytania ofertowego. Wyktadowca posiadajacy najwyzsze
kwalifikacje i do§wiadczenie otrzyma 10 pkt, a kazdy kolejny o dwa punkty mniej od poprzedniego.
Punkty zostang przyznane wylacznie pigciu najwyzej ocenionym wyktadowcom.

W przypadku do$wiadczenia instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen z obszaru zleconego szkolenia

— 10 pkt. otrzyma ten Wykonawca, ktory udokumentuje co _najmniej trzy przeprowadzone szkolenia

w zakresie objetym niniejszym zamowieniem.



mailto:urzad@pup.ilawa.pl

L
URZAD PRACY

POWIATOWY URZAD PRACY W ILAWIE

Powiatowy Urzad Pracy w ltawie, ul. 1 Maja 8B, 14-200 ltawa, tel. (89) 649 55 02, www.ilawa.praca.gov.pl, urzad@pup.ilawa.pl

W

przypadku pozostatych kryteriow tj. lit. a) i lit. ¢) Zamawiajacy bedzie ocenial wedlug zasady

spelnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktory spetnia dane kryterium otrzymuje 10 pkt, za$ ten ktory nie
spetnia danego kryterium otrzymuje 0 pkt.

Ogdlng oceng oferty stanowi suma punktéw z oceny wszystkich pigciu kryteriéw z uwzglgdnieniem ich
znaczenia procentowego (maksymalnie mozna zdoby¢ 10 pkt.).

Za najkorzystniejsza ofert¢ Zamawiajacy uzna te¢, ktora zdobyta najwigksza liczbg punktow.

X. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego:

1.

2.

O wyborze oferty cenowej Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢
o0 udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe niezwlocznie po przekazaniu zawiadomienia o wyborze oferty -
pod warunkiem odpowiedniego zainteresowania bezrobotnych wskazanym szkoleniem
W przypadku zbyt malej liczby oséb bezrobotnych zainteresowanych szkoleniem nie bedzie
ono realizowane.

Zamawiajacy przekazuje projekt umowy (zalgcznik nr 2 do zapytania), okreslajagcej warunki
wykonania zaméwienia. Zamawiajacy bedzie zadal, aby umowa zostata zawarta i zrealizowana na
warunkach okre$lonych w tym projekcie.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej, okreslone
odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach

organizacyjnych, bez zastosowania obowiazujacych w innych wypadkach przepisow ustawy Prawo
zamowien publicznych, zgodnie z art. 2 ust.1 ustawy Pzp.

XI. Zalaczniki:

1.
2.
3.

Formularz ofertowy z zatacznikami
Projekt umowy
Oswiadczenia wyktadowcow/instruktorow

Do wiadomosci:

1. Centrum Doskonalenia EUREKA Iwona Ptoska, ul. Wiejska 5, 14-200 Itawa,

2. Warminsko — Mazurski Zaktad Doskonalenia Zawodowego Centrum Edukacji,
ul. Grunwaldzka 13, 14-200 Itawa,

3. A&M Firma Ewentowo-Szkoleniowa Matgorzata Robaczek, ul . Platynowa 26, 82-200 Nowa
Wies$ Malborska,

4. Biuro rachunkowe Barbara Derbin, ul. Gen. Maczka 6/1, 14-200 Itawa,

Centrum Wsparcia Rozwoju Kwalifikacji Kamil Pozdziat, Gromoty 6, 14-204 Rudzienice,

6. R-POINT Rafat Ronatowski, ul. Zotkiewskiego 37/41, 87-100 Torun.

o

ZATWIERDZAM
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie
Agata Steiner - Dembinska
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