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ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OA.2462.94.2017

w sprawie wyboru Wykonawcy dla zadania
pn. ,Utrzymanie czysto$ci w budynkach Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie przy

ul. 1 Maja 8B (blok nr 11i 2) oraz podlegtych Filiach w Kisielicach ul. Polna 1, w Suszu ul. Piastowska 7
i w Zalewie ul. Traugutta 4 ”.

W zwigzku z zamiarem udzielenia zaméwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro prosze o ztozenie oferty na wykonanie przedmiotowego zadania:

1.

)

2

4

5)

6)

7)

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest: stale utrzymanie czysto$ci w budynkach Powiatowego Urzedu Pracy w Itawie przy ul. 1
Maja 8B (blok nr 1 i 2) oraz w podleglych Filiach w Kisielicach ul. Polna 1, w Suszu ul. Piastowska 7 i w Zalewie ul.
Traugutta 4, w sposob sprawny, dokladny i terminowy, z zastosowaniem najnowszej technologii, techniki sprzetu,
materialéw i srodkéw o nieniszczacym dziataniu na czyszczone elementy pomieszczen i ich wystro;.
PUP w Itawie oraz podlegte Filie s3 czynne: od poniedziatku do piatku od 715 do 1515
Wykonawca dokonuje ww. czynnosci:
a)  Wiasnym sprzetem,
b)  Srodkami czystosci, dezynfekujacymi i zapachowymi zakupionymi na wiasny koszt i we wlasnym zakresie
odpowiednie do czyszczonych powierzchni i o jakosci nie gorszej niz charakteryzujaca Domestos, Ajaks, Cif,
Cilit, Pronto, Pur,
¢) zakupujac i dostarczajac na wlasny koszt i we wlasnym zakresie worki do $mieci, mydlo w plynie
antybakteryjne (o nie gorszych parametrach niz FP-10), plyn do mycia naczyfi, reczniki papierowe i papier
toaletowy celulozowy dwuwarstwowy, a takze §rodki zapachowe i kostki do WC,
d) papier toaletowy oraz reczniki papierowe, mydlo oraz plyn do naczyn musza by¢ dostosowane do
pojemnikéw i dozownikéw posiadanych przez Zamawiajacego

Wykonawca przy pomocy wlasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajacemu (personel zaopatrzy
w imienne identyfikatory ze zdjeciem i logo Wykonawcy oraz pod wlasnym nadzorem zobowiazany jest:

a) zapewni¢ w czasie wykonywania ustug na terenie objetym umows nalezyty tad, porzadek, przestrzeganie
przepisow BHP i ppoz. ponoszac odpowiedzialnos¢ za szkody powstale w zwiazku z realizacja ustug oraz
wskutek innych dzialan oséb zatrudnionych przez Wykonawece,

b) odnotowywaé w zeszycie zlozonym u osoby odpowiedzialnej za realizacje zamoéwienia wszelkie widoczne
nieprawidtowosci w stanie poszczegdlnych pomieszczen urzadzen i umeblowania budynku,

¢) zachowad w tajemnicy wszelkie informacje, do ktérych miat dostep w trakcie wykonywania umowy

d) wszelkie czynnosci porzadkowe wykonywac po godzinach pracy urzedu i filii (pon. - pt. 7.15 - 15.15), jednak
nie dtuzej niz do godz.21% kazdego dnia. Wyjatek stanowi¢ moze tylko potrzeba sprzatnigcia pomieszczen w
zwiazku z awaria, czy tez w okresie jesienno-zimowym.

e) przed opracowaniem oferty dokona¢ wizji lokalnej obiektéw, w ktérym ma by¢ realizowane zadanie.
Wykonawca zobowiazany bedzie, przed podpisaniem umowy na przedmiotowa ustuge, do zatrudnienia pracownikéw
wykonujacych przedmiotowe zaméwienie w ramach umowy o prace w minimalnym wymiarze odpowiadajacym czasowi
pracy niezbednym do wykonywania powierzonych zadan.

Zamawiajacy wydzieli (zapewni w miare posiadanych mozliwosci) Wykonawcy pomieszczenie do przechowywania
sprzetu i srodkéw czystosci, niezbednych do realizacji przedmiotu umowy.

Do ceny oferty nalezy wliczy¢ takze koszty, ktérych koniecznosé wykonania stwierdzono na podstawie
przeprowadzonej wizji lokalnej na miejscu realizacji ustugi.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):
90.91.00.00-9, 90.91.10.00-6, 90.91.12.00-8, 90.91.92.00-4.
Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty czeSciowe;j: nie.

Czy dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej: nie.

Wymagany termin realizacji umowy: od dnia 2.01.2018 r. do dnia 31.12.2019 r.

Przy wyborze propozycji do realizacji, Zamawiajacy bedzie si¢ kietowat kryterium:
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W odniesieniu do Wykonawcow, ktérzy spelnili postawione warunki, Komisja dokona oceny ofert na podstawie
nastepujacego kryterium:

1) Najnizsza cena oferowana brutto —waga 70%.
2) Liczba 0s6b zatrudnionych w oparciu o umowe o prace — waga 30%

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry przedlozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu zawierajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i liczby pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci gospodarczej Wykonawcy
na umowe o prace, sposérdéd wszystkich waznie ztozonych ofert.

Oferta spelniajaca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw. Pozostatym
Wykonawcom przypisana zostanie odpowiednio mniejsza ilo$¢ punktéw.

W zakresie kryterium cena oferta moze uzyska¢ 70 punktow.

Sposb obliczenia w zakresie kryterium cena:

C min
Pc = — x100 pktx 70%
Chb
gdzie:
P ¢ —iloé¢ punktéw badanej ceny oferty
C min - Cena oferowana najnizsza brutto
C b - Cena oferty badanej brutto

W zakresie kryterium liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci gospodarczej
Wykonawcy na umowe o pracg, w stosunku do ogoétu zatrudnionych wedtug stanu na 31 pazdziernika 2015 r.
moze uzyska¢ 30 punktéw. Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z ponizszym opisem:

Sposdb obliczenia ndziatu procentowego:

Lu
Zx = ____ x100
Loz
gdzie:

Z x — udzial procentowy
L u — liczba zatrudnionych na umowe

Sposéb obliczenia liczby punktéw za kryterium udziatu procentowego:
Zx
Pz = ———— x 100 pkt x 30%
7. max

gdzie:
P z - liczba punktéw za kryterium udzial procentowy pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci gospodarczej

Wykonawcy na umowe o prace, wedlug stanu na 31 pazdziernika 2017 roku,
Z x - udzial procentowy pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dzialalnosci gospodarczej Wykonawcy na umowe o prace,

wedlug stanu na dzien 31 pazdziernika 2017 roku, wynikajaca z oferty badanej,
Z max - najwickszy udzial procentowy pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych w dziatalnosci gospodarczej na umowe o prace,

wedlug stanu na 31 pazdziernika 2017 roku wynikajacy z ofert, ktére nie podlegaja odrzuceniu.
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Punkty zostana przyznane na podstawie oswiadczenia zlozonego w pkt. 2 Formularza ofertowego. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca na potwierdzenie powyzszych informacji dotaczyt do formularza ofertowego kopie ztozonego w

ZUS dokumentu ZUS RCA za m-c pazdziernik br.

W przypadku nie wypelnienia w formularzu ofertowym ww. pozycji oraz niedolaczenia dokumentu ZUS RCA,
Zamawiajacy do oceny ofert uzna, iz Wykonawca nie zatrudnia pracownikéw na mocy zawartych umoéw o prace i przyzna
ofercie 0 pkt w ramach tego kryterium.

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza oferte, ktéra przedstawi
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert wg wzoru:

Po=Pc+Pz

gdzie:

P o — suma punktéw uzyskana przez oferte

P ¢ - ilos¢ punktéw uzyskanych w kryterium najnizsza cena

P z — ilo$¢ punktéw uzyskanych w kryterium liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych na umowe o
prace, wedlug stanu na 30 pazdziernika 2017 roku.

UWAGA!

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na to, ze zostang ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych.

7. Wykonawca sktadajac propozycje cenowa, sktada nastepujace dokumenty:
1. formularz propozycji (wg wzoru nr 1),
2. kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego Wykonawce do wystgpowania w
obrocie prawnym potwierdzona za zgodnosé z oryginalem przez Wykonawce,
3. o$wiadczenie Wykonawcy, ze spetnia nastgpujace warunki (wg wzoru nr 2):
a) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowiazek takich uprawnien,
b) posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia ,
¢) znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia,
d) nie zalega z optacaniem podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne
4. Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia (wg wzoru nr 3).
5. Warunki formalne sporzadzenia oferty:

1) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wlasne zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez
Wykonawcéw w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2) Oferta (formularz oferty, o$wiadczenia, wykazy) musi by¢ podpisana lub zaparafowana przez osoby
upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

3) W przypadku, gdy Wykonawca sklada kopi¢ jakiego§ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za
zgodno$¢ z otyginatem przez Wykonawce (zaleca sig, aby Wykonawca na kazdej zapisanej stronie

kserokopii ztozyl wlasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢ odpisu z oryginalem”).
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Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa lacznie dwie lub wigcej oséb  kopie
dokumentéw musza by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez te osoby.

4) Wykonawca powinien przed zlozeniem oferty szczegélowo zapoznac si¢ z budynkami celem zdobycia
koniecznych informacji potrzebnych do wlasciwego wykonania zadania.

5) Kazdy Wykonawca sktada tylko jedna oferte, w jednym egzemplarzu.

8. Opis sposobu obliczenia ceny w skfadanej propozycji cenowe:
1) w cene propozycji nalezy wliczy¢:
2) warto$¢ ustugi okreslona w oparciu o przedmiot zamdwienia,
3) obowigzujacy podatek od towaréow i uslug VAT,
4) cena podana przez Wykonawce jest obowiazujaca przez okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata
waloryzacji w okresie jej trwania.
5) Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego wymogom i

kryteriom oceny ofert.

9. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowe;j:
1) nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,
2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis :
propozycja cenowa na zadanie pn.” Utrzymanie czystosci w budynkach Powiatowego Urzedu Pracy w
Itawie przy ul. 1 Maja 8B (blok nr 11 2) oraz podlegtych Filiach w Kisielicach, w Suszu i Zalewie”.
3) ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

4) ma obejmowac cato$¢ zamowienia.

10. Miejsce i termin zfozenia propozycji cenowe;j:
1) Propozycje cenowsa nalezy zlozy¢é w terminie do dnia 19 grudnia 2017 r., do godz. 10:00 w sposéb
opisany w ust. 9 pkt 1, 2, w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Powiatowym Urzedzie Pracy w Itawie przy
ul. 1 Maja 8B, blok I, pokéj nr 12.
2) Decydujace znaczenie dla oceny dochowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa, czy kurierska.
3) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zastanie zwrécona Wykonawey
nie otwarta.
4) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé¢ zlozona przez siebie oferte¢ przed terminem
uplywu jej sktadania.
11. Rozstrzygniecie:
Informacja o wyborze oferty zostanie w dniu 19.12.2017 r. przekazana oferentom telefonicznie.
12. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami s3:
Kierownik Dzialu Organizacyjno-Administracyjnego

— Halina Podgorska tel. 89 6495502 wew. 258
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13. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 10 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowej z wybranym Wykonawca

zostanie podpisana umowa w siedzibie Zamawiajacego.

Postepowanie prowadzone jest 3godnie 3 postanowieniami Regulaminu udzielania zamowieri publicznych, ktorych
wartosé nie prekracza wyrazonel w lotych rownowartosci kwoty 30 000 enro w Powiatowym Urzgedzie Pracy
w Ilawie, 3 pominiecienm ustawy 3 dnia 29 styeznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych.

W zataczeniu:

1. wz6r druku ,,Formularz oferty wraz z zalacznikami”
2 Wzér nr 2 oswiadczenia

3. Wzér nr 3 w zakresie do$wiadczenia zawodowego

4 Wzér nr 4 dotyczacy potencjatu kadrowego
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